UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CENTRO
DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

TANDIL, 22/03/2019
RESOLUCION: N0364

VISTO:

Lo dispuesto por el Estatuto de la Universidad
Nacional del Centro de la Provincia de Buenos Aires
articulo 28°;, el Convenio Colectivo de Trabajo para
Sector No Docente de las Instituciones Universitari
Nacionales, aprobado por Decreto 366/2006; y el Reg
General de Concursos para el Personal No Docente de
Universidad Nacional del Centro de la Provincia de
Aires, aprobado por Ordenanza del Consejo Superior

y

CONSIDERANDO:

Que por Acta Paritaria suscripta el 19 de noviembr
de 2015 entre la U.N.C.P.B.A. y AT.UN.C.P.B.A., h
acordada la “Planta de Cargos No Docentes” .-

Que dadas las caracteristicas de la citada “Planta
de Cargos No Docentes” y la complejidad que su
implementacion representa, existe consenso entre lo
distintos actores de la Universidad respecto que su
en practica se llevara a cabo en forma gradual, ten
cuenta, entre  otros  factores, la  disponibilidad
presupuestaria necesaria para ello .-

Que  existiendo  disponibilidad  presupuestaria
suficiente para avanzar con la implementacién gradu
“Planta de Cargos No Docentes”, se estima convenien
oportuno el llamado a concursos a efectos de cubrir
(SEIS) cargos vacantes en la Facultad de Cs. Veteri
de la Universidad.-
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Por ello, en uso de las atribuciones conferidas por el
Articulo 28° Inc. a), del Estatuto de la Universida d,
aprobado por Resolucion Ministerial N° 2672/84 y mo dificado

por la Honorable Asamblea Universitaria;
EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CENTRO
DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES
RESUELVE

ARTICULO 1° Aprobar el Llamado a Concursos en la Facultad
de Cs. Veterinarias de la U.N.C.P.B.A., a efectos d e cubrir
los siguientes 6 (SEIS) cargos vacantes

0] Concurso Cerrado Interno para cubrir 1 (UN) cargo e n
el Area de Servicios de Mantenimiento de la Secreta ria
General de la Facultad de Ciencias Veterinarias ,
identificado conforme el Convenio Colectivo de Trab ajo
aprobado por Decreto 366/2006, como Categoria 5 -
Agrupamiento  Mantenimiento, Producciébn y  Servicios
Generales — Tramo Intermedio , de acuerdo con las
especificaciones que constan en el perfil qgue como Anexo
Il se adjunta y forma parte de la presente .-

(i) Concurso Cerrado Interno para cubrir 1 (UN) cargo e n
el Area de Informéatica de la Secretaria General de la
Facultad de Ciencias Veterinarias , identificado conforme
el Convenio Colectivo de Trabajo aprobado por Decre to
366/2006, como Categoria 5 — Agrupamiento Técnico
Profesional — Tramo Intermedio , de acuerdo con las

especificaciones que constan en el perfil gue como Anexo
| se adjunta y forma parte de la presente .-

(i) Concurso Cerrado Interno para cubrir 1 (UN) cargo
en el Departamento de Tutorias y Residencias de la
Secretaria Académica de la Facultad de Ciencias
Veterinarias , identificado conforme el Convenio Colectivo
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de Trabajo aprobado por Decreto 366/2006, como

Categoria 5 —Agrupamiento Administrativo — Tramo

Intermedio , de acuerdo con las especificaciones que

constan en el perfil que como Anexo lll se adjunta y
forma parte de la presente .-

(iv)  Concurso Abierto para cubrir 1 (UN) cargo en la
Direccion de Alumnos de la Secretaria Académica de la
Facultad de Cs. Veterinarias , identificado conforme el
Convenio Colectivo de Trabajo aprobado por Decreto
366/2006, como Categoria 7 — Agrupamiento Administrativo
— Tramo Inicial , de acuerdo con las especificaciones que
constan en el perfil que como Anexo IV se adjunta 'y forma
parte de la presente .-

(V) Concurso Abierto para cubrir 1 (UN) cargo en el Are a
de Coordinaciéon Académica de la Secretaria Académic a de
la Facultad de Cs. Veterinarias , identificado conforme el

Convenio Colectivo de Trabajo aprobado por Decreto

366/2006, como Categoria 7 — Agrupamiento Administrativo

— Tramo Inicial , de acuerdo con las especificaciones que

constan en el perfil que como Anexo V se adjunta y forma
parte de la presente .-

(vi)  Concurso Abierto para cubrir 1 (UN) cargo en la
Secretaria Investigacion y Posgrado de la Facultad de Cs.
Veterinarias , identificado conforme el Convenio Colectivo
de Trabajo aprobado por Decreto 366/2006, como Categoria
7 — Agrupamiento Administrativo — Tramo Inicial , de
acuerdo con las especificaciones que constan en el perfil
gue como Anexo VI se adjunta y forma parte de la
presente . -
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LUGAR Y FECHA DE APERTURA Y FECHA DE CIERRE PARA LA
INSCRIPCION A LOS CONCURSOS Y ENTREGA DE ANTECEDENES:

Fecha y hora de apertura: desde las 09 hs. del 22/0 4/2019
Fechay hora de cierre: Hasta las 14 hs. del 26/04/ 2019

Las inscripciones y entrega de antecedentes para lo S
concursos de las categorias 5 CCT se deberan efectu ar
personalmente de 09 a 14 hs. en la Facultad de Cs.

Veterinarias de la Universidad, ubicada en el Campu S

Universitario de la ciudad de Tandil.

Las inscripciones a los concursos de las categorias 7 CCT
deberan efectuarse mediante la pagina
http://cv.unicen.edu.ar/ y la entrega de antecedentes se

efectuard el mismo dia de la prueba de oposicion.

LUGAR, FECHA Y HORA EN QUE SE LLEVARAN A CABO LAS P RUEBAS
DE OPOSICION

Concurso Categoria 5 descripto en el numeral (i) de este
Articulo 19]:

Lugar: Facultad de Cs. Veterinarias - Campus Univer sitario
de Tandil.

Fecha: 14/05/2019

Hora: 09 hs.

Temario: De acuerdo con el perfil y la categoria de | cargo
a concursar.

Concursos Categorias 5 descriptos en los numerales (i) y
(iii) de este Articulo 19:

Lugar: Facultad de Cs. Veterinarias - Campus Univer sitario
de Tandil.
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Fecha: 15/05/2019
Hora: 09 hs.
Temario: De acuerdo con el perfil y la categoria de | cargo
a concursar.
Concurso Categoria 7 descripto en el numeral iv

Lugar: Facultad de Cs. Veterinarias - Campus Univer sitario
de Tandil.

Fecha: 16/05/2019

Hora: 09 hs.

Temario: De acuerdo con el perfil y la categoria de | cargo

a concursar.

Concurso Categoria 7 descripto en el numeral v:

Lugar: Facultad de Cs. Veterinarias - Campus Univer sitario
de Tandil.

Fecha: 17/05/2019

Hora: 09 hs.

Temario: De acuerdo con el perfil y la categoria de | cargo

a concursar.

Concurso Categoria 7 descripto en el numeral vi:

Lugar: Facultad de Cs. Veterinarias - Campus Univer sitario
de Tandil.

Fecha: 20/05/2019

Hora: 09 hs.

Temario: De acuerdo con el perfil y la categoria de | cargo

a concursar.

ARTICULO 2° Aprobar la siguiente designacién de jurados
acordada por Acta Paritaria del 19 de febrero de 20 19,
suscripta entre la U.N.C.P.B.A. y AT.U.N.C.P.B.A.:
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Llamado Concurso

Composicién del Jurado

Llamado a  concurso
para cubrir 1 cargo
categoria 7 en el Area
Alumnos de la Sec.
Académica

Jurados Titulares:
Valeria Schmidt
Cecilia Yrusalimsky
Mario Alfaro

Jurados Suplentes:
Cecilia Ménaco
Inés Ceballos
Natacha Fernandez

Veedor ATUNCPBA:

Titular: Ariel Borthiry

Suplente:  Juan Loidi

Llamado a concurso
para cubrir 1 cargo
categoria 7 en el Area
Coordinacién Académica
de la Sec. Académica

Jurados Titulares:
Valeria Schmidt
Cecilia Yrusalimsky
Mario Alfaro

Jurados Suplentes:
Cecilia Monaco
Inés Ceballos
Natacha Fernandez

Veedor ATUNCPBA:

Titular: Ariel Borthiry

Suplente:  Juan Loidi

Llamado a concurso
para cubrir 1 cargo
categoria 5 en el

Dpto. de Tutorias y
Residencias de la Sec.
Académica

Jurados Titulares:
Valeria Schmidt
Cecilia Yrusalimsky
Verdnica lriarte

Jurados Suplentes:
Cecilia Ménaco
Mario Alfaro
Natacha Fernandez

Veedor ATUNCPBA:

Titular: Ariel Borthiry

Suplente:  Juan Loidi

Llamado a concurso
para cubrir 1 cargo
categoria 7 en la Sec.
de Investigacion y
Posgrado

Jurados Titulares:
Inés Rife

Viviana Isasmendi
Cristina Pérez

Jurados Suplentes:

Diego Jongewaard de Boer
Juan lvars

Daniela Carbonetti
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Veedor ATUNCPBA:

Titular: Ariel Borthiry

Suplente:  Juan Loidi

Llamado a concurso
para cubrir 1 cargo
categoria 5 en el Area
de Informética

Jurados Titulares:
Natacha Fernandez
German Imeroni
Martin Bradaschia

Jurados Suplentes:
Nicolas Castro
Oscar Segura
Ariel Borthiry

Veedor ATUNCPBA:

Titular: Lucia Leiboff

Suplente:  Juan Loidi

Llamado a concurso
para cubrir 1 cargo
categoria 5 en el Area
de Mantenimiento y
Servicios Generales de
la Sec. General

Jurados Titulares:
Daniel Miccheo
Natacha Fernandez
Adrian Romero

Jurados Suplentes:
Jorge Alonso
Sandra Aranguren
Manuel Pocorena

Veedor ATUNCPBA:

Titular: Lucia Leiboff

Suplente:  Juan Loidi
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ARTICULO 3°. Designar al Sr. Decano de la Facultad de Cs.
Veterinarias, Dr. Rodolfo C. Catalano, como autorid
responsable respecto de los Concursos que por la pr

se aprueban, debiendo encargarse de la puesta en ma
coordinacion y control de los mismos, siempre velan

el cumplimiento de lo estipulado al respecto en el

Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente de |
Instituciones  Universitarias Nacionales, aprobado p
Decreto 366/2006, en el Reglamento General de Concu
para el Personal No Docente de la Universidad Nacio
Centro de la Provincia de Buenos Aires; y en la Act

Paritaria Particular suscripta el 19 de noviembre d

entre la U.N.C.P.B.A.y AT.UN.C.P.B.A.-

ARTICULO 4¢°:
archivese.-

Registrese, comuniquese, notifiqguese

N°364
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ANEXO |
Perfil para el llamado a Concurso No-docente

PERFIL PARA LLAMADO A CONCURSO NO DOCENTE
CONCURSO PARA CUBRIR 1 (UN) CARGO NO DOCENTE EN
SECRETARIA GENERAL/AREA DE INFORMATICA

CARGO A CUBRIR: Categoria 5 del CCT

CATEGORIA: Categoria 5 del CCT — Agrupamiento Técnico Profesi — Tramo
Intermedio

TIPO DE CONCURSO: Cerrado interno

DEPENDENCIA: Area de Informatica — Sec. General - Facultad den€as
Veterinarias.

LUGAR: Facultad de Ciencias Veterinarias - Campus uniaeisi-
CARGA HORARIA DIARIA: 7 horas
DISPONIBILIDAD: 35 horas semanales. Disponibilidad horaria: turaéana

OBJETIVO DEL CARGO: Brindar apoyo operativo y técnico en el Area de
Informética — Sec. General - Facultad de CiencieteNharias.

FUNCIONES GENERALES DEL CARGO:
« Instalacion, configuraciéon y resolucién de problenen sistemas operativos para PC de
escritorio.
* Uso de herramientas de disefio grafico, web vy drtizal.
Resolucién de problemas en sistemas operativossparalores.
Reparacién de equipos y elementos de hardwareramaje
Configuracion de redes y recursos.
Instalacién y soporte de sistemas de videoconfeaenc
Soporte informético a personal de oficina.
Uso basico sobre lenguajes de programacion.
Apoyar toda otra actividad propia de la dependediciade estuviere asignado.

REQUISITOS:
e Secundario Completo (excluyente)
e Titulo terciario o universitario en desarrollo ndlizado (no excluyente)

ANTECEDENTES Y CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS:
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Los postulantes al cargo deberan demostrar coificatbs comprobables su

actuacion en la administracion publica como enrdito privado.

Experiencia en instalacion, configuracion y resdinae problemas en sistemas
operativos para PC de escritorio.

Experiencia en uso de herramientas de disefio grafieb y/]o aula virtual.
Solvencia para resolver problemas en sistemas toymer@ara servidores.
Experiencia para reparar equipos y elementos dbvaae en general.
Experiencia en configuracion de redes y recursos.

Experiencia en instalacion y soporte de sistemasdd®conferencia.

Habilidad para dar soporte informatico a persoeabfitina.

Conocimientos sobre lenguajes de programacion.

Capacidad para uso de Programas de computacidniligdade célculo

(como Excel - Microsoft), procesador de texto (coidord — Microsoft) presentaciones (como
Power Point — Microsoft).

Conocimiento de manejo SIU GUARANI o predisposigiama la capacitacion en dicho sistema.
Contar con un perfil autbnomo, proactivo y con afteel de motivacion.

Demostrar disposicién para colaborar en todas thsidades que surjan en la Facultad de
Ciencias Veterinarias en todas las actividadesimiadas con su tematica de Concurso

CARACTERISTICAS PERSONALES:

Contar con buena predisposicién y educacion paageincion al publico

Demostrar disposicion para el trabajo en equipo

Contar con un perfil autbnomo, proactivo y con afiel de motivaciéon

Demostrar predisposicion para colaborar en todas actividades que surjan
de las funciones propias del Area de Informatica.

10
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ANEXO I
Perfil para el llamado a Concurso No-docente

CARGO A CUBRIR: Categoria 5 del CCT

CATEGORIA: Categoria 5 del CCT - Agrupamiento MantenimieRi@duccion y
Servicios Generales — Tramo Intermedio -

TIPO DE CONCURSO: Cerrado interno

DEPENDENCIA: Area de Servicios de Mantenimiento — Sec. Gendfatultad de
Ciencias Veterinarias.

LUGAR: Facultad de Ciencias Veterinarias - Campus uniaeisi-
CARGA HORARIA DIARIA: 7 horas
DISPONIBILIDAD: 35 horas semanales. Disponibilidad horaria: turaféana

OBJETIVO DEL CARGO: Brindar apoyo en Servicios de Mantenimiento - Racll
de Ciencias Veterinarias.

FUNCIONES GENERALES DEL CARGO:

» Colaboracion y apoyo técnico especializado, asiockansupervision directa de
tareas especificas del tramo inicial, si hubiere.

e Colaborar y apoyar al personal de tramo superidw,tsubiere.

* Realizar actividades propias del tramo intermeditoegque respecta a tareas de
mantenimiento, uso de herramientas y equipamiatécionados con el
mantenimiento y reparaciones menores de instalesida gas, luz, agua, etc.

» Colaborar en el manejo de animales para las aaties practicas realizadas en
el Campus.

« Apoyar toda otra actividad propia de la dependederale estuviere asignado.

REQUISITOS:

e Secundario Completo (excluyente)
e Titulo terciario o universitario en desarrollo ndlizado (no excluyente)

11
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ANTECEDENTES Y CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS:

Capacidades:

En el mantenimiento y reparaciones menores de msteni® y mobiliario asi
como instalaciones de gas, luz, agua, etc. paraoainal desarrollo de
actividades de la Facultad.

Conocimiento de criterios de bioseguridad en lesataasignadas.

Contar con un perfil autbnomo, proactivo y con aitel de motivacion

Buena disposicion para la realizaciéon de tareamadns.

Demostrar disposicién para el trabajo en equipo.

Demostrar disposicion para colaborar en todasdtgidades que surjan de las
funciones propias del tramo intermedio.

CARACTERISTICAS PERSONALES:

Contar con buena predisposicién y educacion paagéeincion al publico

Demostrar disposicion para el trabajo en equipo

Contar con un perfil autbnomo, proactivo y con afiel de motivaciéon

Demostrar predisposicion para colaborar en todaadaividades que surjan de
las funciones propias del Area de Servicios de Btantiento.

12
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ANEXO llI
Perfil para el llamado a Concurso No-docente

CARGO A CUBRIR: Categoria 5 del CCT

CATEGORIA: Categoria 5 del CCT — Agrupamiento Administrativéramo
Intermedio

TIPO DE CONCURSO: Cerrado interno

DEPENDENCIA: Depto. de Tutorias y Residencias — Sec. Acadénteaultad de
Ciencias Veterinarias.

LUGAR: Facultad de Ciencias Veterinarias - Campus uniaeisi-
CARGA HORARIA DIARIA: 7 horas
DISPONIBILIDAD: 35 horas semanales. Disponibilidad horaria: turaéana

OBJETIVO DEL CARGO: Brindar apoyo operativo y administrativo en el Remte
Tutorias y Residencias — Sec. Académica - Facdiadiencias Veterinarias.

FUNCIONES GENERALES DEL CARGO:

» Confeccion de agenda de disponibilidad de tutoeeesidencia.

« Coordinacion de residencias a través del contamidas tutores.

e Organizacion y coordinacion de las Defensas de djoabFinales, Tesis (LTA) y Tesinas (Med.
Vet.).

e Comunicacion permanente con tutores, directoresmluadores de Trabajos Finales, Tesis (LTA) y
Tesinas (Med. Vet.).

e Organizacion, apoyo Yy participacion en reunione<denisiones de tutores y Encuentro anual de
tutores.

e Confeccién de legajos de los profesionales ingtesaal Banco de Tutores.

« Atencion y entrevista a estudiantes previo a laesgia.

« Confeccion de legajos y supervision de estudiagnagsidencia.

» Confeccion de la nbmina de estudiantes para efsetguresidencia.

« Coordinaciéon y ejecucion de tareas administratipasa la elevacion de Ideas Proyecto a la
Comision Asesora de Tesinas y las designaciondgeletores.

« Coordinacion y ejecucion de tareas administratpars la designacion de evaluadores. Control del
proceso de evaluacién de Trabajos Finales, Teb&sinas.

e Manejo del programa de pasantias educativas (Sy@&pcucion de las tareas administrativas para
la implementacion de las pasantias.

« Manejo del sistema de Expedientes para la elevag@rConvenios Marcos de Residencias y
Pasantias.

« Manejo del sistema del Repositorio Institucionalgiial de Acceso Abierto (RIDAA) de la
Biblioteca Central de la UNICEN, para la incorpadacde Tesis y Tesinas.

e Gestion y administracién del Portal Empleo Unickimculacion con empresas, veterinarias y
graduados.

* Apoyar toda otra actividad propia de la dependeticiade estuviere asignado.

13
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REQUISITOS:
e Secundario Completo (excluyente)
« Titulo terciario o universitario en desarrollo ndlizado (no excluyente)

ANTECEDENTES Y CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS:

* Los postulantes al cargo deberan demostrar coificatbs comprobables su
actuacion en la administracion publiceno en el ambito privado.
e Capacidad para uso de Programas de computacidillgdade calculo
(como Excel - Microsoft), procesador de texto (cdmvord — Microsoft)
presentaciones (como Power Point — Microsoft).
e Conocimiento de la normativa vigente de Universidad

e Conocimiento de la normativa del Departamento derfas y Residencias de la Facultad de
Ciencias Veterinarias.

e Conocimiento de manejo SIU GUARANI o predisposigiéana la capacitacién en dicho sistema.

< Conocimiento de Sistema de Expedientes o predispagpara la capacitacion en el mismo.

« Contar con un perfil autbnomo, proactivo y con aftieel de motivacion.

« Demostrar disposicion para colaborar en todasdg@ades que surjan en el Departamento de
Tutorias y Residencias.

CARACTERISTICAS PERSONALES:
Contar con buena predisposicién y educacion paageincion al publico
« Demostrar disposicion para el trabajo en equipo
e Contar con un perfil auténomo, proactivo y con aligel de motivacion
» Demostrar predisposicion para colaborar enstdda actividades que surjan
de las funciones propias del Departamento de TaggrResidencias.

14
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ANEXO IV
Perfil para el llamado a Concurso No-docente

CARGO A CUBRIR: No docente, categoria 7 — Secretaria Académicaa Ar
Direcciéon de Alumnos

CATEGORIA: Categoria 7 del CCT — Agrupamiento Administrativéramo Inicial
TIPO DE CONCURSO Abierto

DEPENDENCIA: Area de Direccion de Alumnos/ Secretaria Acadérieacultad de
Ciencias Veterinarias

LUGAR: Facultad de Ciencias Veterinarias - Campus unizersi-
CARGA HORARIA DIARIA: 7 horas
DISPONIBILIDAD: 35 horas semanales. Disponibilidad horaria: turafiana

OBJETIVO DEL CARGO: Brindar apoyo operativo y administrativo en la
Direccion de Alumnos de la Facultad

FUNCIONES GENERALES DEL CARGO:

Colaborar y brindar apoyo especializado, con edqmal superior de la Dependencia

e Colaborar en las actividades propias de la Direcdg Alumnos de FCV

« Atender al publico, tanto alumnos como docedek Facultad

e Colaborar con la recepcion de documentacion deiptsén de alumnos.

* Mantener actualizados legajos de alumnos de FCV

« Controlar y confeccionar certificados que solicitesalumnos

e Colaborar con la confeccion de llamados de examgnas correspondiente publicacién y
difusién

e Colaborar con la confeccidén de actas de cursadaamenes finales en SIU Guarani

e Colaborar en la carga de datos al SIU Guarani de&dificaciones, fechas y periodos especificos
del area.

e Colaborar con el control y confeccién de titulogydedo.

e Apoyar toda otra actividad propia de la dependedicie estuviere asignado

REQUISITOS:
e Secundario Completo (excluyente)
« Titulo terciario o universitario (no excluyente)

ANTECEDENTES Y CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS:

* Los postulantes al cargo deberan demostrar coificatbs comprobables su
actuacion en la administracion publiceo en el ambito privado.
» Capacidad para uso de Programas de computacidnligdale calculo
(como Excel - Microsoft), procesador de texto (cdMord — Microsoft)

presentaciones (como Power Point — Microsoft).
« Conocimiento de la normativa vigente de Universidad

15
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» Conocimiento de la normativa de la Direccion demihos de la Facultad de Ciencias
Veterinarias.

e Conocimiento de manejo SIU GUARANI o predisposiqiéana la capacitacién en dicho sistema.

< Conocimiento de Sistema de Expedientes o predispagpara la capacitacion en el mismo.

e Contar con un perfil autbnomo, proactivo y con alteel de motivacion.

« Demostrar disposicion para colaborar en todasdd@ades que surjan en la Direccion de
Alumnos

CARACTERISTICAS PERSONALES:
Contar con buena predisposicion y educacion paageincion al publico
« Demostrar disposicion para el trabajo en equipo
e Contar con un perfil autbnomo, proactivo y con altel de motivacion
« Demostrar predisposicion para colaborar eragolhs actividades que surjan de las
funciones propias de la Direccion de Alumnos

16
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ANEXO V
Perfil para el llamado a Concurso No-docente

CARGO A CUBRIR: No Docente Categoria 7 — Coordinacion Académica,
Secretaria Académica - FCV

CATEGORIA: Categoria 7 del CCT - Agrupamiento Administrativo-
Tramo Inicial

TIPO DE CONCURSO: abierto
DEPENDENCIA: Secretaria Académica FCV-

LUGAR: Facultad de Ciencias Veterinarias, Campus Universitario de
Tandil

CARGA HORARIA: 7 horas

DISPONIBILIDAD: 35 horas semanales. Disponibilidad horaria; de 9,30
a 16,30 hs.

OBJETIVO DEL CARGO: Brindar apoyo operativo y administrativo a la
Coordinacion Académica de la FCV

FUNCIONES GENERALES DEL CARGO:
* Colaborar y brindar apoyo especializado con el personal superior
de la Dependencia
e Colaborar en las actividades propias de la Coordinacion
Académica en cuanto a los procedimientos y comunicacion
propios de la Coordinacion Académica referentes a:

- Carrera Académica

- Conformacion de equipos docentes

- Planta docente funcional

- Legajos

- Declaraciones Juradas de cargos docentes
- Expedientes

- Elaboracion de convocatorias a concursos
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- Distribucion de espacios fisicos para cursos de grado y otras
actividades propias de la FCV

- Actividades referidas a los procesos de Acreditacion de
Carreras y otras evaluaciones institucionales.

- Confeccion de los actos administrativos relacionados a la
Carrera Académica.

REQUISITOS: Estudios Secundarios completos. Titulo terciario o
universitario (estudios avanzados o finalizados. No excluyente).

ANTECEDENTES Y CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS:

Los postulantes al cargo deberan poseer antecedentes comprobables
(mediante certificaciones oficiales/formales) tanto de su actuacion en la
administracion publica como en el ambito privado, que acrediten al
menos lo siguiente:

* Demostrar capacidad y experiencia o predisposicion a capacitarse
en todos los aspectos relacionados con las actividades propias de
la Coordinacion Académica.

* Conocimiento de las normativas vigentes de Universidad y
Facultad en cuanto a Estatuto y Carrera Académica.

* Capacidad para el uso de programas de computacion (Excel,
Word, Power Point) y sistemas propios de la Universidad y la SPU

CARACTERISTICAS PERSONALES:
* Contar con un perfil autonomo, proactivo y con alto nivel de

motivacion.
* Demostrar predisposicion para el trabajo en equipo.
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N°364

ANEXO VI
Perfil para el llamado a Concurso No-docente

CARGO A CUBRIR: No docente, categoria 7 — Secretaria Investigaclosgrado

CATEGORIA: Categoria 7 del CCT — Agrupamiento Administrativéramo Inicial

TIPO DE CONCURSO Abierto

DEPENDENCIA: Secretaria Investigacion y Posgrado / Facultadidedias

Veterinarias

LUGAR: Facultad de Ciencias Veterinarias - Campus uniaisi-

CARGA HORARIA DIARIA: 7 horas

DISPONIBILIDAD: 35 horas semanales. Disponibilidad horaria: turafiana

OBJETIVO DEL CARGO: Brindar apoyo operativo y administrativo en |la tia
de Investigacion y Posgrado

FUNCIONES GENERALES DEL CARGO:

A partir del mencionado concurso, se requiere djgaraidato seleccionado esté
capacitado para colaborar y apoyar de manera mfgcen todas las actividades
gue conciernen a la Secretaria de Investigacidosgiado .

De manera especifica, el cargo solicitado para dfara concurso para
desempefiar funciones en dicha Secretaria debegdicuaon el siguiente perfil:

. Demostrar que posee conocimientos o predispos&iéapacitarse en todas
funciones y acciones concernientes a la Secrdtaréstigacion y Posgrado
de acuerdo a la reglamentacion aprobada por el ndble Consejo
Académico (RCA N° 265/2014).

« Demostrar que posee conocimiento y experiencia edigposicion a

capacitarse paraolaborar eficientemente en las funciones y actividades
relacionadas con:

Atencidn a consultas sobre programas y cursos dgrawo,
doctorado, diplomaturas.

Organizacion de cursos de posgrado obligatorio y no
obligatorio en Carreras formales de posgrado, npkoiras y
otros eventos de posgrado.

Contacto con los docentes a cargo de los cursasirdale
informacién  requerida  (Programa  completo, CVs,
requerimientos de espacio y presupuesto).
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- Recepcion de solicitudes de inscripcion

- Difusion interna y externa.

- Elaboracion de actas. Certificados. Gestion destegide
certificados en Rectorado. Envio de certificados.

- Control de pago de aranceles

- Preparacion del material parra las Comisiones deshigacion
y Posgrado y de Doctorado. Elaboracion de Actas vy
Despachos.

» Realizar cualquier otra tarea afin a la Secretde Investigacion y Posgrado
gue le sea asignada.

REQUISITOS:
- Estudios Secundarios completos. Titulo tercianmiversitario

(estudios avanzados o finalizados. No excluyente).

ANTECEDENTES Y CONOCIMIENTOS ESPECIFICOS:

« Los postulantes al cargo deberan demostrar coificatbs comprobables su
actuacion en la administracion publiceno en el ambito privado.

e Capacidad para uso de Programas de computacidillgdade calculo
(como Excel - Microsoft), procesador de texto (cavord — Microsoft).

e Conocimiento de la normativa vigente de Universidad

e Contar con un perfil autbnomo, proactivo y con alteel de motivacion.

« Demostrar disposicion para colaborar en todasdtgidades que surjan en la Secretaria de
Investigacion y Posgrado.

CARACTERISTICAS PERSONALES:
e Contar con buena predisposicién y educacion paaseincion al pablico
« Demostrar disposicion para el trabajo en equipo
e Contar con un perfil autbnomo, proactivo y con altel de motivacion
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