UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CENTRO
DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

TANDIL, 22/03/2019
RESOLUCION: N0359

VISTO:

Lo dispuesto por el Estatuto de la Universidad
Nacional del Centro de la Provincia de Buenos Aires
articulo 28°;, el Convenio Colectivo de Trabajo para
Sector No Docente de las Instituciones Universitari
Nacionales, aprobado por Decreto 366/2006; el Regla
General de Concursos para el Personal No Docente de
Universidad Nacional del Centro de la Provincia de
Aires, aprobado por Ordenanza del Consejo Superior

y

CONSIDERANDO:

Que por Acta Paritaria suscripta el 19 de noviembr
de 2015 entre la U.N.C.P.B.A. y AT.UN.C.P.B.A., h
acordada la “Planta de Cargos No Docentes” -

Que dadas las caracteristicas de la citada “Planta
de Cargos No Docentes” y la complejidad que su
implementacion representa, existe consenso entre lo
distintos actores de la Universidad respecto que su
en practica se llevara a cabo en forma gradual, ten
cuenta, entre  otros  factores, la  disponibilidad
presupuestaria necesaria para ello -

Que  existiendo  disponibilidad  presupuestaria
suficiente para avanzar con la implementacion gradu
“Planta de Cargos No Docentes”, se estima convenien
oportuno el llamado a concurso a efectos de -cubrir
(cinco) cargos vacantes de la Secretaria General de
Universidad.-
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Por ello, en uso de las atribuciones conferidas p or
el Articulo 28° Inc. a), del Estatuto de la Univers idad,
aprobado por Resolucion Ministerial N° 2672/84 y mo dificado
por la Honorable Asamblea Universitaria;
EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CENTRO
DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES
RESUELVE

ARTICULO 1° Aprobar el Llamado a Concurso en la Secretaria
General de la U.N.C.P.B.A., a efectos de -cubrir los
siguientes 5 (CINCO) cargos vacantes

0] Concurso Cerrado Interno para cubrir un (1) cargo e n
la Direccién General de Obras y Proyectos de la Sec retaria
General , identificado conforme el Convenio Colectivo de

Trabajo aprobado por Decreto 366/2006, como Categoria 5 —
Agrupamiento Administrativo — Tramo Intermedio , de acuerdo
con las especificaciones que constan en el perfil g ue como

Anexo | se adjunta y forma parte de la presente -

(i) Concurso Cerrado Interno para cubrir un (1) cargo e n
la Direccién General de Gestion de Servicios Técnic os de la
Secretaria General , identificado conforme el Convenio

Colectivo de Trabajo aprobado por Decreto 366/2006, como
Categoria 5 — Agrupamiento Mantenimiento, Producci6 ny
Servicios Generales — Tramo Intermedio , de acuerdo con las
especificaciones que constan en el perfil que como Anexo I
se adjunta y forma parte de la presente -

(i) Concurso Abierto para cubrir 1 (un) cargo en la
Direccion General de Planeamiento y Control de Gest i6n de
la Secretaria General , identificado conforme el Convenio

Colectivo de Trabajo aprobado por Decreto 366/2006, como
Categoria 7 — Agrupamiento Técnico Profesional — Tr amo
Inicial , de acuerdo con las especificaciones que constan e n
el perfil que como Anexo Il se adjunta y forma par te de la
presente .-
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(iv)  Concurso Abierto para cubrir 1 (un) cargo en el Are

Seguridad, Higiene y Medio Ambiente de la Direccién General
de Gestion de Servicios Técnicos de la Secretaria G eneral
identificado conforme el Convenio Colectivo de Trab ajo
aprobado por Decreto 366/2006, como Categoria 7 -
Agrupamiento Técnico Profesional — Tramo Inicial , de
acuerdo con las especificaciones que constan en el perfil
gue como Anexo |V se adjunta y forma parte de la pr esente .-

(V) Concurso Abierto para cubrir 1 (un) cargo en la

Direccion General de Gestidn de Servicios Técnicos de la
Secretaria General , identificado conforme el Convenio

Colectivo de Trabajo aprobado por Decreto 366/2006, como
Categoria 7 — Agrupamiento Mantenimiento, Produccio ny
Servicios Generales - Tramo Inicial , de acuerdo con las
especificaciones que constan en el perfil que como Anexo V

se adjunta y forma parte de la presente -

LUGAR Y FECHA DE APERTURA Y FECHA DE CIERRE PARA LA
INSCRIPCION A LOS CONCURSOS Y ENTREGA DE ANTECEDENES:

Fecha y hora de apertura: desde las 09 hs. del 22/0 4/2019

Fechay hora de cierre: Hasta las 14 hs. del 26/04/ 2019

La inscripcibn y la entrega de antecedentes para el

concurso de la categoria 5 CCT se debera efectuar
personalmente de 09 a 14 hs. en la Secretaria Gener al de la
Universidad, ubicada en la calle Pinto N° 399, piso 1° de
la ciudad de Tandil.

La inscripcion a los concursos de las categorias 7 CCT
deberan efectuarse mediante la pagina

http://cv.unicen.edu.ar/ y la entrega de antecedentes se

efectuard el mismo dia de la prueba de oposicion.
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LUGAR, FECHA Y HORA EN QUE SE LLEVARAN A CABO LAS P RUEBAS
DE OPOSICION

Concursos Categoria 5 descriptos en los numerales ( )y
(i) de este Articulo 1°:
Lugar: Secretaria General de la Universidad, ubicad aenla

calle Pinto N° 399, piso 1°, de la ciudad de Tandil

Fecha: 14/05/2019

Hora: 09 hs.

Temario: De acuerdo con el perfil y la categoria de | cargo
a concursar.

Concurso Categoria 7 descripto en el numeral (iii)

Lugar: Secretaria General de la Universidad, ubicad aenla
calle Pinto N° 399, piso 1°, de la ciudad de Tandil

Fecha: 15/05/2019

Hora: 09 hs.

Temario: De acuerdo con el perfil y la categoria de | cargo
a concursar.

Concurso Categoria 7 descripto en el numeral (iv)

Lugar: Secretaria General de la Universidad, ubicad aenla
calle Pinto N° 399, piso 1°, de la ciudad de Tandil

Fecha: 16/05/2019

Hora: 09 hs.

Temario: De acuerdo con el perfil y la categoria de | cargo
a concursar.

Concurso Categoria 7 descripto en el numeral (v)

Lugar: Secretaria General de la Universidad, ubicad aenla
calle Pinto N° 399, piso 1°, de la ciudad de Tandil

Fecha: 17/05/2019

Hora: 09 hs.
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Temario: De acuerdo con el perfil y la categoria de | cargo
a concursar.

ARTICULO 2° Aprobar la siguiente designacién de jurados
acordada por Acta Paritaria del 20 de marzo de 2019 :
suscripta entre la U.N.C.P.B.A. y AT.U.N.C.P.B.A.:

Llamado Concurso

Composicién del Jurado

Llamado a concurso
para cubrir 1 cargo
categoria5enla
Direcciéon General de
Obras y Proyectos de
la Secretaria General

Jurados Titulares:
Dadiego Osvaldo
Premezzi Alberto
Maestrojuan Osvaldo

Jurados Suplentes:
Berti Roberto
Quiroga Georgina
Luna Daniel

Veedor ATUNCPBA:

Titular: Romero Adrian

Suplente:  Alonso Jorge

Llamado a concurso
para cubrir 1 cargo
categoria 7 en el Area
Seguridad, Higiene y
Medio Ambiente de la
Direccion General de
Gestién de Servicios
Técnicos de la
Secretaria General

Jurados Titulares:
Lendez Hugo
Armento Daniel
Lombar Santiago

Jurados Suplentes:
Berti Roberto
Luna Daniel
Romero Adrian

Veedor ATUNCPBA:

Titular: Alonso Jorge

Suplente:  Pocorena Manuel

Llamado a concurso
para cubrir 1 cargo
categoria 7 en la
Direcciéon General de
Gestién de Servicios
Técnicos de la
Secretaria General
(Campus Tandil)

Jurados Titulares:
Lendez Hugo
Romero Adrian
Liegl Lisandro

Jurados Suplentes:
Berti Roberto
Ménaco Cecilia
Alonso Jorge

Veedor ATUNCPBA:

Titular: Gonzalez Jorge

Suplente:  Pocorena Manuel

Llamado a concurso

Jurados Titulares:
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para cubrir 1 cargo
categoria 7 en la
Direccién General de
Planeamiento y Control
de Gestion de la
Secretaria General

Berti Roberto
Iriarte Verdnica
Safiudo Florencia

Jurados Suplentes:
Dadiego Osvaldo
Leyboff Lucia
Quiroga Georgina

Veedor ATUNCPBA:

Titular: Loidi Juan

Suplente:  Alfaro Mario

Llamado a concurso
para cubrir 1 cargo
categoria5 en la
Direccion General de
Gestién de Servicios
Técnicos de la
Secretaria General
(Campus Azul)

Jurados Titulares:
Lendez Hugo
Romero Adrian
Fiscella Diego

Jurados Suplentes:
Quiroga Georgina
Pernas Jorgelina
Liegl Lisandro

Veedor ATUNCPBA:

Titular: Alonso Jorge

Suplente:  Pocorena Manuel

ARTICULO 3° Designar al Sr. Secretario General de la

Universidad, Ing. Guillermo A. Corres, como autorid ad
responsable respecto de los Concursos que por la pr esente
se aprueban, debiendo encargarse de la puesta en ma rcha,
coordinacién y control de los mismos, siempre velan do por
el cumplimiento de lo estipulado al respecto en el Convenio
Colectivo de Trabajo para el Sector No Docente de | as
Instituciones  Universitarias Nacionales, aprobado p or
Decreto 366/2006, en el Reglamento General de Concu rsos
para el Personal No Docente de la Universidad Nacio nal del
Centro de la Provincia de Buenos Aires; y en la Act a

Paritaria Particular suscripta el 19 de noviembre d e 2015

entre la U.N.C.P.B.A.y AT.UN.C.P.B.A.-

ARTICULO 4°: Registrese, comuniquese,
archivese.-

notifiquese
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ANEXO |
Perfil para el llamado a Concurso No-docente

CONCURSO PARA CUBRIR UN CARGO EN LA DIRECCION GENERAL DE OBRAS Y
PROYECTOS DE LA SECRETARIA GENERAL DE RECTORADO

CLASE DE CONCURSO Cerrado Interno

DEPENDENCIA Direccion General de Obras y Proyectos de la Setaebeneral
CARGO A CUBRIR Categoria 5 del CCT — Administrativo — Tramo Interroedi
CANTIDAD DE CARGOS 1 (uno)

DIAS Y HORARIOS DE

TRABAJO Lunes a Viernes en rango horario a establecerapdrN.C.P.B.A.
CARGA HORARIA DIARIA 7 hs.

DISPONIBILIDAD HORARIA Lunes a Viernes de 08 a 20 hs.

Rectorado de la Universidad Nacional del Centro der&vincia de
Buenos Aires
Brindar colaboracién y apoyo al Director General @bras vy
Proyectos, particularmente en todo lo relacionadon cas
contrataciones de obras y su ejecucion, desardulldanciones de
caracter administrativo.
¢ Colaborar activamente con el Director General dea®lyr
Proyectos a fin de agilizar y facilitar su trabajo;

LUGAR

OBJETIVO DEL CARGO

e Buscar, procesar y sintetizar informacién a solititel
Director General de Obras y Proyectos;

« Recepcionar, clasificar e informar al Director Gaheate
Obras y Proyectos acerca de solicitudes, consujtas
requerimientos efectuados por otros actores de la
Universidad;

¢ Interactuar con los distintos actores de la Unidacds
comunicando e informando respecto de politicag vy
decisiones de la Director General de Obras y Ptoggc

¢ Interactuar con terceros ajenos a la Universigad
FUNCIONES GENERALES DEL . .
CARGO (proveedores, funcionarios de otros entes, etc.)toelo
cuanto se encuentre en la 6rbita de la Direcciometé de
Obras y Proyectos de la Secretaria General;

¢ Realizar y dar seguimiento a tramitaciones en osgaos
publicos y privados;

« Seguimiento de proyectos especiales llevados adefmr
la Direccion General de Obras y Proyectos.

e Seguimiento de procesos licitatorios que se encereen la
orbita de la Direccibn General de Obras y Proyedtos
desarrollando las siguientes tareas:

e Gestion de certificados de avance de obras y|sus
correspondientes facturas;
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e Carga de certificados de obras en sistemas espacifi
de Ministerios Publicos intervinientes;

Cc

e Gestion de actas de recepcién provisorias;
« Gestion de actas de recepcion definitivas;
e Gestion de devolucion de pdlizas de seguros y aqtras

garantias que hubieren entregado los contratistas d

obras de la Universidad;

e Carga y seguimiento de la planilla de obras de la
Direccion General de Obras y Proyectos;

D

e Carga y seguimiento de la planilla de inspeccioiad
Direccién General de Obras y Proyectos;

e Administracién e implementacion de sistemas |de
informacion internos para el control y supervisim
gestion de proyectos, seguimiento e inspeccion de
obras;

« Carga de datos en sistemas internos de la Univdrsida

¢« Mantenimiento y actualizacion de bases de datodade
Direccion General de Obras y Proyectos.

e« Carga de datos vinculados con obras en el sistetha de
Ministerio de Educacion (SPU);

¢ Seguimiento del proceso de redeterminacion de qued@
obras publicas;

Experiencia de al menos 3 afios en tareas y furgisinglares a las

del cargo a concursar.

Los postulantes al cargo deberan poseer antecedentaocimientos
comprobables al menos respecto de:

¢ Nociones sobre la normativa general que rige efrddito

de la UNICEN (leyes, resoluciones, disposiciones,

estatuto);

¢ Conocimiento de la Ley de obras publicas y Bsus
modificaciones;

REQUISITOS GENERALES DEL ¢« Conocimiento sobre Régimen de Contrataciones de¢ la
CARGO Administracion Nacional (Decreto N° 1023/2001 y sus
modificaciones), su Decreto Reglamentario 893/20%29y
modificaciones, otros reglamentos, disposicionets.
aplicables a las contrataciones de la Universidad;

@

e Experiencia en la administracion e implementacidn| d
sistemas de informacion para el control y supamwisie
gestion de proyectos, seguimiento e inspeccion;

¢ Conocimiento y experiencia en el proceso |de
redeterminacion de precios de obras publicas;
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¢ Manejo del sistema SGP (Financiamientos CAF);

« Dominio de Sistema de Expedientes, Sistema Diaglita
Sistema Querandies;

¢ Experiencia en la gestion de actas de recepcidtificalos
de avance, garantias y seguros, vinculados adacfm de
obras publicas;

« Dominio de Paquete Office (especialmente Word yexc

« Disponibilidad permanente fuera de horas laboralas
atender casos de emergencia;

« Disponibilidad para trasladarse a las distintasesed
dependencias que la Universidad posee;

¢ Buenas relaciones personales;

e Actitud proactiva;

*  Facilidad en la comunicacion;

e Alto grado de responsabilidad y autodeterminacion;

« Iniciativa y criterio para el ejercicio de sus fiores;

¢ Capacidad analitica;

CARACTERISTICAS

PERSONALES ¢ Buena disposicion para la realizacién de trabajos;

e Caracter firme y de buenos modales;

e Capacidad para la interpretacion y andlisis de mnest
que hacen a la gestidon del Director General de Opr

Proyectos y que requieran una intervencion rapida y
eficiente;

D

¢ Marcado interés por lo operativo, predisposicidtituainal
para gestionar y responder bajo presion.
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ANEXO I

Perfil para el llamado a Concurso No-docente

CONCURSO PARA CUBRIR UN (1) CARGO CATEGORIA 5 EN LA DIRECCION GENERAL
DE GESTION DE SERVICIOS TECNICOS DE LA SECRETARIA G ENERAL

CARGO A CUBRIR/

5 del CCT — Mantenimiento, Produccién y Serviciosn€rales - Tramg

CATEGORIA Intermedio

TIPO DE CONCURSO Cerrado — Interno

DEPENDENCIA ggizﬁgn General de Gestion de Servicios Técnidesla Secretaria
LUGAR Campus Universitario de Azul - Universidad Naciodal Centro de Ig

Provincia de Buenos Aires

CARGA HORARIA
DIARIA

7 Hs.

DISPONIBILIDAD —
DIAS Y HORARIO DE
TRABAJO

En dias y horarios a establecer por la U.N.C.P.B.A.

OBJETIVO DEL
CARGO

Entender en las cuestiones técnicas relacionadaslanantenimientd
correctivo y preventivo de infraestructuras edilgcie instalacione
complementarias.

Entender en la organizacién, ejecucién y supemisié las tarea
relacionadas con el mantenimiento correctivo y enévo de
infraestructuras edilicias e instalaciones complaaréas.

Entender en cuestiones de seguridad e higienealpate normas dé
seguridad para las tareas afines al mantenimiento.

FUNCIONES
GENERALES DEL
CARGO

ORGANIZAR, EJECUTAR Y SUPERVISAR LAS TAREAS
RELACIONADAS CON EL MANTENIMIENTO CORRECTIVO Y
PREVENTIVO DE INFRAESTRUCTURAS EDILICIAS H
INSTALACIONES COMPLEMENTARIAS.
CONTROL PUESTA EN MARCHA Y MANTENIMIENTO DE LOS
EQUIPOS SPLIT (limpieza de filtros, control de casgle gas, contrd
de consumos, etc.)

CONTROL DE FUNCIONAMIENTO DE LAS BOMBAS
ELEVADORAS DE AGUA Y SISTEMA CONTRA INCENDIO
(rotacién de uso, control de pérdidas, bolillesis,

CONTROL DE FUNCIONAMIENTO Y REEMPLAZO DH
ELEMENTOS EN ILUMINACION EXTERIOR

automatico, Limpieza de luces, difusores y lampacamprobacion y

(encendidq

regulacion de temporizadores, etc.)

CONTROL DE FUNCIONAMIENTO Y USO, REEMPLAZO DE

ELEMENTOS DE ILUMINACION INTERIOR (encendido seg(

necesidad de usos, limpieza de luminarias, etc.)

D

1|

|
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CONTROL DE FUNCIONAMIENTO DE SISTEMA DH

SEGURIDAD EN TABLEROS ELECTRICOS SECUNDARIOS

(control de consumos, disyuntores, etc.)

+ CONTROL PERIODICO SOBRE ESTADO Y REPARACION DE
TOMAS ELECTRICOS

¢« CONTROL DE FUNCIONAMIENTO Y MANTENIMIENTO EN
SISTEMA DE CORTINADOS

+  MANTENIMIENTO Y REPARACION DE MUEBLES

+  MANTENIMIENTO Y REPARACION DE SANITARIOS

« MANTENIMIENTO Y CONTROL DE LUCES DE EMERGENCIA

* MANTENIMIENTO Y CONTROL DE CERRADURAS, SALIDAS
DE EMERGENCIAS, ETC.

¢ CONTROL DE FUNCIONAMIENTO Y LIMPIEZA DE DESAGUES
PLUVIALES

« CONTROL DE IMPERMEABILIZACION DE CUBIERTAS

e« CONTROL DE PLAGAS (Palomas bajo tanques, hormigas,
cucarachas, roedores, etc.)

« APOYO A LAS ACTIVIDADES DE DE LIMPIEZA E HIGIENE,
TRATAMIENTO DE RESIDUOS, SANEAMIENTO, CONSUMOS,
SEGURIDAD EDILICIA, ETC.

¢« CONTROL DE FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA DH
MONITOREO DE ALARMAS

¢ APOYO A LAS ACTIVIDADES DEL EDIFICIO

+ COLABORACION CON TRABAJOS DE MANTENIMIENTO

GENERAL.

Experiencia minima de dos afios en labores similares
Se requiere conocimiento de normas de Higiene wi&ay Industrial.

< Conocimientos afines al cargo a concursar;

EXPERIENCIA

e Conocimiento del Estatuto de la Universidad y denenio

Colectivo de Trabajo del sector;
ANTECEDENTES Y

CONOCIMIENTOS « Conocimiento de la Ley 19.587/2 (Higiene y Segud)da
ESPECIFICOS

« Conocimiento de la Ley 24557 (Riesgos del TrabdgT A

e Conocimiento y manejo de Word, Excel y email.

< Iniciativa y criterio para el ejercicio de sus fiones.

gégégLiFE:ESSTICAS « Alto grado de responsabilidad y autodeterminacion.

11
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e Buenas relaciones personales.

e Buena disposicion para la realizacién de trabajos.

casos de emergencia.

e Disponibilidad permanente fuera de horarios lalesralara atendg

12
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ANEXO IlI

Perfil para el lamado a Concurso No-docente

CONCURSO PARA CUBRIR UN CARGO EN LA DIRECCION GENERAL DE PLANEAMIENTO Y
CONTROL DE GESTION DE LA SECRETARIA GENERAL

CLASE DE CONCURSO

Abierto

DEPENDENCIA

Direccién General de Planeamiento y Control de Geste la Secretaria
General

CARGO A CUBRIR

Categoria 7 del CCT — Técnico Profesional — Tramadhic

CANTIDAD DE CARGOS
A CUBRIR

1 (uno)

DIAS Y HORARIOS DE
TRABAJO

Lunes a Viernes en rango horario a establecergpdrN.C.P.B.A.

CARGA HORARIA

7 hs.

DIARIA

DISPONIBILIDAD .

HORARIA Lunes a Viernes de 08 a 20 hs.

LUGAR Rectorado de la Universidad Nacional del Centro

OBJETIVO DEL CARGO

Brindar colaboracién y apoyo a la Secretaria Gendealla Universidad
particularmente en todo lo relacionado con contiatees que se originen en [la
Secretaria, vinculaciones con entidades publigasvgdas y gestiones propias
de su drbita.

« Confeccion, modificacion y analisis de pliegos pkracontratacion dg
obras publicas de la Universidad que se encuergnete 6rbita de Ig
Secretaria General;

* Andlisis, confeccion y modificacion de contratosguerdos generales
especificos de la Universidad con terceros prestadde servicios
constructores de obras;

<

» Apoyo al Secretario General en procesos licitagopéblicos vinculados a
obras que se encuentran en la 6rbita de la Sder&aneral;

« Desarrollo y gestion de proyectos especiales qperdian de la Secretarfa
General;

« Gestion y seguimiento de asuntos que vinculenSetaetaria General con

=)

FUNCIONES otras entidades publicas nacionales, provinciatesiyicipales;
GENERALES DEL
CARGO « Apoyo y asesoramiento general y especifico a léiGgesel Secretario/a
General para la toma de decisiones que asi loaequi
« Andlisis, confeccidon y modificacién de notas y doemtos que expida la
Secretaria General;
< Verificacion de los aspectos legales relativosisgftb e implementacio
de normas, procedimientos y sistemas de informadiée decida
implementar la Secretaria General;
» Planificacion, disefio y gestion de planes de c#g@on para el persona
integrante de la Secretaria General;
« Revision permanente del marco legal de todas laagar actividades de la
Secretaria General.
REQUISITOS Preferentemente TITULO UNIVERSITARIO DE ABOGADO.

13
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GENERALES DEL
CARGO

Al menos cuatro (4) afios realizando funciones gammafines al cargo que
concursa.

Los postulantes al cargo deberan poseer antecsdemtgrobables, tanto p
su actuacion en la administracion publica como leanabito privado, que
acrediten al menos lo siguiente:

Conocimientos y manejo de paquete Office (En espEgizel y Word) y
email;

Conocimientos y experiencia especifica en materiprdeesos licitatorios
vinculados a la obra publica y contrataciones pablien general;

Conocimientos y experiencia comprobable en el dsalie ofertas,
consultas, impugnaciones y demas actos propios ode procesos

licitatorios;

Experiencia en negociacion, tratativas preliminayessuscripcion de
contratos de la administracion publica.

Experiencia general en gestion;
Conocimientos especificos en materia de contratos;

Participacion activa en la gestion y desarrollgdey/ectos vinculados a |
gestion publica;

Conocimientos en materia de derecho administrativo;

Conocimiento en materia de derecho comercial, so@ey de contratos.

CARACTERISTICAS
PERSONALES

Buenas relaciones personales

Actitud proactiva

Facilidad en la comunicacion

Alto grado de responsabilidad y autodeterminacion

Muy buena redaccion;

Capacidad para la interpretacion y andlisis de mrest que hacen a
gestion del Secretario/a General y que requieranintervencion rapida

eficiente.

Habilidades de negociacion, resolucion y gestiénaidlictos.

D

=
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ANEXO IV

Perfil para el llamado a Concurso No-docente

CONCURSO PARA CUBRIR UN CARGO EN LA DIRECCION GENERAL DE GESTION DE
SERVICIOS TECNICOS DE LA SECRETARIA GENERAL

CLASE DE CONCURSO

Abierto

DEPENDENCIA

Direccién General de Gestidn de Servicios Técnileoka Secretaria General

CARGO A CUBRIR

Categoria 7 del CCT — Técnico Profesional — Tramgdhi

CANTIDAD DE CARGOS
A CUBRIR

1 (uno)

DIAS Y HORARIOS DE
TRABAJO

Lunes a Viernes en rango horario a establecergpdrN.C.P.B.A.

CARGA HORARIA

7 hs.

DIARIA

DISPONIBILIDAD .

HORARIA Lunes a Viernes de 08 a 20 hs.

LUGAR Rectorado de la Universidad Nacional del Centro

OBJETIVO DEL CARGO

Brindar colaboracion y apoyo al Director General @estion de Servicios
Técnicos de la Secretaria General de la Universigedticularmente en
cuestiones vinculadas a Higiene y Seguridad emadlajo.

FUNCIONES
GENERALES DEL
CARGO

e Difundir a la comunidad Universitaria, las mediddes seguridad
necesarias en materia de seguridad e higiene acarl#es funciones
y los lugares, para mantener la salud Psico —&~@&da misma.

* Asistir en las visitas de la ART.

e Verificar el cumplimiento de las exigencias legatss materia de
Higiene y Seguridad en el Trabajo (Ley 19.587 y634), por parte
de la UNICEN vy presentacion de propuestas de ngjora

* Relevar y confeccionar, por establecimiento, el M#@&iesgos;

e Verificar el cumplimiento de las exigencias legatss materia de
Higiene y Seguridad en el Trabajo (Ley 19.587 y634), por parte
de las empresas prestadoras de Servicios de la UWNICE

e Colaborar en la emision de certificaciones para gmtes en
acreditaciones de la CONEAU;

< Informe de accidentes: Elaborar estadisticas ddetes de trabaja,
enfermedades profesionales, ausentismo, entre, abscionadas
con las tareas, evaluandolas por medio de indiee§rdcuencia

Gravedad, Incidencia, Riesgos, y los que consideesesarios a su

criterio o los que indique la S.R.T. oportunamente.

e Efectuar la investigacion de accidentes mediantanétodo del
“Arbol de Causas” u otro método similar;

e Elaborar y ejecutar el Programa Anual de Capacitacibr
establecimiento en Higiene y Seguridad y MedicielaTdabajo;

« Realizar relevamientos de necesidades de mejorastegbmiento de
EPP, botiquines y materiales de seguridad necssario

+ Toma de muestras de agua para la realizaciéon dsiare agua e
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UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CENTRO
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todos los edificios de la Universidad;
. Controlar los registros de mantenimiento del asaenso
e Llevar el control de mantenimiento y recarga deafuggos;

e Mantener un stock adecuado de los plaguicidas #spscpara el
control de plagas;

« Control de planos de instalaciones para evacuac@redificios,
luces, carteles y abertura de puertas;

e Mantener actualizado el registro de control de lemmidn y
disposicién final de Residuos Peligrosos;

« Mantener actualizado el legajo técnico de la seéels Universidad
(Planos y registros);

* Asesorar a la Direccion General de Obras y Progestibre los
proyectos;

e Control de Aparatos Sometidos a Presion;
e Control de tableros y Puesta a Tierra;

e Control del nivel de iluminacion de todos los espacide los
edificios;

e Control de la ventilacién de los diferentes espagies laboratorios
de la capacidad de extraccion de las campanas;

e Controlar la documentacion de Higiene y Seguridag geban
presentar los contratistas.

« Documentar con fecha y hora todas las recomendegigracciones
efectuadas por el Responsable del Servicio;

e Elaborar informe periddicos a sus superiores.
e Participar de los proyectos que se elaboran ebfiagas Técnicas

e Intervenir y colaborar en la realizacién de losudits de impacta
ambiental.

» Asistir a la Direccion General del area.

REQUISITOS
GENERALES DEL
CARGO

Preferentemente TITULO UNIVERSITARIO DE LICENCIADO E

HIGIENE Y SEGURIDAD O EQUIVALENTE.

Al menos TRES (3) afios realizando funciones y taedaes al cargo que S

concursa.

Los postulantes al cargo deberan poseer antecedemtgprobables, tanto p

su actuacion en la administracion publica como énarabito privado,

preferentemente en Universidades Nacionales, quediten al menos Ig

siguiente:

« Conocimientos y manejo de paquete Office (En espEgieel y Word) y
email,

< Conocimientos especificos en materia de Higiene guistad en el

=
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Trabajo (ley 19587 y 24.557);

Experiencia comprobable en el andlisis de ofertaprdcesos licitatorios
vinculados con areas de Seguridad e Higiene;

Participacion activa en la gestion y desarroll@deyectos vinculados a la
gestion publica;

CARACTERISTICAS
PERSONALES

Buenas relaciones personales

Actitud proactiva

Facilidad en la comunicacién

Alto grado de responsabilidad y autodeterminacion
Muy buena redaccion;

Capacidad para la interpretacion y andlisis de mrest que hacen a la
gestidn del Secretario/a General y que requieranintervencion rapida \

eficiente del asesor legal.

Habilidades de negociacion, resolucion y gestiénaidlictos.
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N°359
ANEXO V
Perfil para el llamado a Concurso No-docente

CONCURSO PARA CUBRIR UN CARGO EN LA DIRECCION GENERAL DE GESTION DE
SERVICIOS TECNICOS DE LA SECRETARIA GENERAL

CLASE DE CONCURSO Abierto
Direccién General de Gestién de Servicios Técniméa Secretaria
DEPENDENCIA General - Direccion de Servicios Generales - Depzehto de|
Seguridad.
7 del CCT - Mantenimiento, Produccién y Servicios &ales-
CARGO A CUBRIR Tramo Inicial
CANTIDAD DE CARGOS 1 (uno)
DIAS Y HORARIOS DE
TRABAJO Lunes a Domingo en rango horario a establecergpdtM.C.P.B.A.
LUGAR Facultad de Cs. Veterinarias de la Universidad Nedidel Centro d€

la Provincia de Buenos Aires — Campus Tandil.

Entender en las cuestiones técnicas relacionadasetacirea de

seguridad edilicia y Personal;

Entender en la organizacion, ejecucién y supemislé las tareas

relacionadas con la seguridad personal y edilicia;

OBJETIVO DEL CARGO Entender en cuestiones de seguridad e higienedlapde normas de

seguridad para las tareas afines;

Entender en el manejo de soporte informético dedtia al sector;

Entender en el funcionamiento de la facultad yaddniversidad;

Entender en protocolos de seguridad y emergencias.

«  Tomar conocimiento e informar de todos los eveqtes se
produzcan en su turno, haciendo uso del libro dededes.
Completar diariamente el mismo;

e Comunicar a sus superiores sobre las novedadeaméds
que surjan de las distintas guardias;

« Receptar inquietudes de la guardia saliente;

« Verificar el adecuado funcionamiento y estado dization
de las alarmas instaladas en los distintos edificio

e Controlar el tablero de llaves.;

e Interactuar con los distintos encargados de edsfipara su
mejor control y cierre;

e Atender los llamados de la empresa de monitoreq de
alarmas e interactuar con la misma;

e Controlar el ingreso y salida de personas en hararm

FUNCIONES GENERALES DEL . ;aet;.lltigzlreri)’ndas periodicas:

CARGO A ’

e Acompaniar el retiro de alumnos y personal;

e Controlar y cerrar los accesos;

*  Verificar el funcionamiento de las caAmaras de \igleo

e Operar el sistema de video;

e Detectar y corregir las distintas anomalias: apdgees
encendidas, estufas, calefactores, aparatos quenfue
olvidados encendidos;

e Comunicar los cortes de energia eléctrica, gas, agua

e Comunicar el estado de los sistemas de seguridads |u
perimetrales, luces de emergencia, anti panicos, et

e Cumplir con las disposiciones del personal superior;

e Asistir a los cursos de capacitacion propuestos;

e Proponer y colaborar en mejoras que permitan la
optimizacion del sistema de vigilancia;

e Colaborar con las é&reas de servicios generales vy
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mantenimiento.

REQUISITOS GENERALES DEL
CARGO

Experiencia en tareas y funciones similares a lak aargo a
concursar.

Los postulantes al cargo deberan poseer antecedentaocimientos
comprobables al menos respecto de:

Manejo de sistema on line cuaderno novedades|rsiste
video, camaras.

Conocimiento del Estatuto de la Universidad;
Conocimiento de la Ley 19.587/2 (Higiene y Segurjdad
Conocimiento de la Ley 24557 (Riesgos del Trabajd@ AR
Disponibilidad permanente fuera de horas laborglas
atender casos de emergencia.

Conocimientos de las distintas emergencias. RCP
auxilios. Conocimiento y manejo de Word y Excel,ebde
datos, email.

CARACTERISTICAS
PERSONALES

Buenas relaciones personales;

Actitud proactiva;

Facilidad en la comunicacion;

Alto grado de responsabilidad y autodeterminacion;
Iniciativa y criterio para el ejercicio de sus fiores;
Buena disposicién para la realizacion de trabajos;
Buenos modales;

Con capacidad de discernimiento para sortear sitnes
imprevistas que pudieran atentar contra la seguirittalas
instalaciones o contra el normal funcionamiento lae
mismas;

Estado psicofisico elevado.
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