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Secretaría de Relaciones Institucionales
RECTORADO – UNICEN

RECTORADO
         LLAMADO A CONCURSO NO DOCENTE

 BASES:
Área: Secretaría de Relaciones Institucionales – ÁREA DE MUNICIPIOS Y OTROS ENTES PÚBLICOS 
Cargo: 1 (un) cargo No Docente Categoría 7 (Nivel Operativo)

Clase de concurso: abierto 

Perfil: Preferentemente poseer título habilitante de Abogado, con experiencia en el Área de Municipios y otros Entes Públicos.
Funciones: De colaboración y apoyo al tramo mayor: Secretaría de Relaciones Institucionales – 

ÁREA DE MUNICIPIOS Y OTROS ENTES PÚBLICOS:
· Relevamiento de actividades entre la Universidad con los Municipios y otros con entes públicos y de convenios celebrados con los mismos.

· Elaboración de talleres y capacitaciones destinadas a ofrecer a los distintos Municipios. 

· Registro de Graduados de cada Municipio de la zona de influencia de la Universidad.

· Vinculación entre la Universidad y los Municipios, y comunicación directa con los mismos.

· Confección de convenios para celebrarse con los Municipios.

· Asesoramiento de las distintas actividades que se llevaran acabo entre la Universidad y los Municipios.

· Colaboración en la gestión de trámites que realicen los Municipios.

· Confección de una lista de con las actuales representantes de los Municipios, teléfonos y mails de contacto.

· Colaborar con las distintas Unidades Académicas en las actividades que realicen con los Municipios.

· Tener registro, a través de un mapa, de los Municipios que se encuentran situados dentro de la zona de Influencia de la Universidad

· Asesoramiento Jurídico en lo atinente al área correspondiente.

· Conocimientos requeridos para el desempeño de la función:

· Estatuto de la Universidad.

· Emplazamiento geográfico y distribución de las diferentes Unidades Académicas de la UNCPBA.

· Conocimiento del perfil de los municipios de la zona de influencia de la UNCPBA.

· Composición de los órganos de gobierno de la UNCPBA.

· Oferta Académica ampliada de la UNCPBA: niveles, carreras, cursos, programas institucionales, institutos de investigación, servicios.

Requerimiento Horario:

· Matutino, con disponibilidad para trabajar en otras ciudades sede – 35 horas semanales.

Competencias:

· Comunicación oral y escrita pertinente a la actividad de Vinculación.

· Disposición personal para la comunicación con los municipios y habilidades para las relaciones interpersonales.

· Capacidad de trabajo.

· Razonamiento crítico. 

· Aprendizaje autónomo.

· Disposición para la coordinación y colaboración para el trabajo en equipo.

· Capacidad de adaptación a nuevas situaciones.

· Capacidad de análisis y síntesis.

· Creatividad, iniciativa y espíritu emprendedor.

· Dominio de herramientas informáticas relativas al ámbito de trabajo.

Porcentaje de puntaje asignable a los antecedentes y oposición, según art. 25 del Reglamento General de Concursos para el Personal No Docente de la UNCPBA (Ord. 3185/ 06):

· Ponderación de Antecedentes: 40%

· Ponderación de Oposición 60%

Plazos – Fechas:

Fecha de Publicación: miércoles 08 de junio de 2011.

Publicación: la misma se hará a través de Difusión de la U.N.C.P.B.A. y de un medio de comunicación escrita de la ciudad de Tandil.

Lugar de Presentación: Secretaría de Relaciones Institucionales – Rectorado. Pinto 399. 2° Piso. Of. 218. Tandil.

Apertura de Inscripción: La inscripción se encontrará abierta cinco días hábiles desde el miércoles 29 de junio al martes 05 de julio de 2011 inclusive, de 9 a 13 horas, en la Secretaría de Relaciones Institucionales – Rectorado. Pinto 399. 2° Piso. Of. 218. Tandil.

Requisitos de inscripción: Los interesados deberán presentar Currículum Vitae.

Publicación de Nómina de Aspirantes: Se hará pública la nómina de aspirantes, durante 5 (cinco) días, entre el miércoles 06 de julio al martes 12 de julio de 2011.

Lugar y fecha de prueba de oposición: Secretaría de Relaciones Institucionales – Rectorado. Pinto 399. 2° Piso. Of.218. Tandil el día viernes 19 de agosto de 2011 a las 10 horas.

Jurado:

Sr. Gastón Cabrera

Sra. Ugarte Mónica

Sr. Tumini, Luciano

Veedor Gremial: Cra. Ernestina Alonso
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