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INSTRUCTIVO

CONVOCATORIA DE PROYECTOS PROGRAMA DE INCENTIVOS

Al ingresar en_http://sigeva.unicen.edu.ar se visualizard la siguiente pantalla, debera
ingresar su nombre de usuario y contrasefia

=
) UNICEN

" 3 z Sistema Integral de Gestion y Evaluacion o 1
i Universidad Nacional del Centro A
)] SIGEVA

‘l-.':'a'é.t’ de la Provincia de Buenos Aires

29/8/2017

Identificacion de Usuario .
Recomendaciones

Usuario: » Este servicio es exclusivo para usuarios registrados. Para acceder
debe ingresar su Nombre de Usuario y su Contraseria y clickear
Contraserfia: "Ingresar’.

* Siusted no es un usuarie registrado, haga click aqui

* El Nembre de Usuario es el que eligié cuando se registro.

» Evite que otras perscnas vean el teclado cuando ingresa su
contrasefia.

* Preferentemente acceda desde una PC conocida y de confianza.

* Usuaric blogueado o recuperacion de contrasedia:
Al 5 ® intento fallido de acceso el Nombre de Usuario queda
automaticamente blogueado. En tal caso clickee agui para obtener
una nueva contrasefia.
En caso de persistir el inconveniente, envie un mensaje de correo
electronico a sigeva.consultas@rec unicen.edu.ar

Ingresar

Si olvido su contrasefia presione aqui

En este momente hay 3 usuarios conectados.

Postulacion al Proyecto — Director (Solo Directores, para los integrantes

ver Postulacion a Proyecto — Integrantes)

Una vez que haya ingresado al sistema, usted podra ver una pantalla como la que se muestra a
continuacién, en la cual deberd seleccionar el rol que desea utilizar. En este caso, para la
elaboracion del proyecto, debera seleccionar el rol: “Usuario presentacion/solicitud”.

En el caso de Programas, cada director de Proyecto debera cargar y
presentar su proyecto individualmente, incorporando como archivos
adjuntos el Proyecto y el Programa, en formato .pdf, de acuerdo a las

pautas que puede descargar en http://unicen.edu.ar/content/proyectos-
incentivos-2018.
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Bienvenido - e al servicio Intranet de UNICEN .

Como medida adicional de seguridad, por favor verifique que usted accedié por dltima vez el 29/08/2017 a
las 13:28 Hora Argentina. Si esta seguro que usted no fue quien accedid, cambie inmediatamente su
contrasefia y envie un aviso a sigeva.consultas@rec unicen.edu.ar

Seleccione para operar:

C SISTEMA ROL

Sistema Integral de Gestion y Evaluacion

suario presentacion/solicitud

Una vez que accede a este rol, podrd observar un listado de convocatorias vigentes, debe
seleccionar la convocatoria correspondiente de acuerdo al tipo de proyecto, si es anual, bienal
o tetra-anual.

Sistema Integral de Gestion y Evaluacidn o a
Nacional del Centro = 4 b] G F.VA
ia de Buenos Aires =~

| [r— | [om— | antxgdenlgs"‘"' Produccién ‘ Otros Ant. || Convocatorias |

Convocatorias Vigentes | Trimites Realizados | 7/5/2017

Convocatorias vigentes

Seleccione la convocatoria en la cual desea postularse

~ PROYECTO (2)

Convocatoria Descripcién

PROYECTO PI 2018 -3 PROYECTOS PROGRAMA DE INCENTIVOS 2018 -3 @
ANOS ANOS

PROYECTOS PI2018-1  PROYECTOS PROGRAMA DE INCENTIVOS 2018- 1 (Rl
afio afio

Las convocatorias vigentes son:

- PROYECTOS PI - 1 ANO: convocatoria correspondiente a Proyectos cuya duracién es
anual.

- PROYECTOS PI - 2 ANOS convocatoria correspondiente a Proyectos cuya duracién es
bienal.

- PROYECTOS PI - 3 ANOS: convocatoria correspondiente a Proyectos cuya duracién es
trienal.
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En el caso que el Director desee postularse a dos proyectos de igual duracién, deberd
hacerlo en la convocatoria mencionada anteriormente y en la siguiente, segln
corresponda:

- SEGUNDO PROYECTO PI - 1 ANO: proyectos cuya duracién es anual y sélo si el Director ya
se postuld con un proyecto en la convocatoria PROYECTOS PROGRAMA DE INCENTIVOS - 1
ANO.

- SEGUNDO PROYECTO PI — 2 ANOS: proyectos cuya duracion es bienal y sélo si el Director
ya se postulé con un proyecto en la convocatoria PROYECTOS PROGRAMA DE INCENTIVOS
-2 ANOS.

- SEGUNDO PROYECTO PI — 3 ANOS: proyectos cuya duracion es bienal y sélo si el Director
ya se postulé con un proyecto en la convocatoria PROYECTOS PROGRAMA DE INCENTIVOS
-3 ANOS.

Confirmacion para la postulacién

En esta pantalla deberd confirmar que conoce las consideraciones enumeradas para
postularse a la convocatoria. Ademas cuenta con un link para acceder a las pautas de la
convocatoria.

Convocatoria seleccionada

Objeto de evaluacion: PROYECTO GEMERICO
Convocatoria: PROYECTCS Pl 2013 - 1 ANO
PROYECTOS PROGRAMA DE INCENTIVOS 2018 - 1 ANCO

Fecha desde: hasta:

Confirmacién

Tilde/margue las casillas de verificacion de las consideraciones que debe cumplir para postularse a esta convocatoria y presione Confinuar. Si no cumple con estas
consideraciones, presions Volver

Vle postule como Director de un proyecto a acreditarse en el Programa de Incentivos a Docentes- Investigadores, durante el periodo 2018-2018.

0seo Categoria l, 1o Il

Continuar|  |Volver

Pantalla Principal

Una vez que se postula en la convocatoria, la primera pantalla que puede observar es la que
se muestra a continuacion. Para acceder a las diferentes secciones del sistema, debe hacer
click sobre las pestafias “Principal”, “Caratula” y “Antecedentes”, cada una de las cuales tiene
los sub-items correspondientes.

Cddigo del tramite

El director debera enviar a los integrantes, que formardn parte de su proyecto, el nimero del
tramite correspondiente, que se encuentra en la seccion “Presentaciéon” de la pantalla
“Principal”:
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& niversidad Nacional del Centro
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L " I T e —————
Instructive Navegacion | Instructme Bresenistion” | Lonvocatorias Vigentes» | Archivos Adjuntos

PROYECTOS P12018 - 2 ANOS

Fecha Presentacion Limite- 13/10/2017 ¢

- Datos da proyacto ok - Grupo de investigacién Con Datos
- Instituciones relacionadas ok - Recursos financieros ok
- Recusacidn ok - Otras fuzntes de financizmiento Sin Dates

ARCHIVOS ADJUNTOS

Archivo Estado
- blan de trabajo ok
PRESENTACION (@]

{**) Cadigo del tramite PDF - Presentadién

L) - Imprimir los formularios para presentar en UNICEN

80020170100001CE| [

BA - Recibir por email la presentacién

[*) €l trémite que debers presentar ants UNICEN deberd imprimirlo una vez que haya presionado el botén "Enviar Presentacién’,
Recuerds antes, haber registrado y revisads tods |a informacién.

[**] Debe informar | cédig 2 los participantes del tramite para gue lo ingresen mediante su rol ‘Banco de datos de actividades CyT',
Luego debe habilitarlos y completar la informacién solicitada ac: al link 'Grupa de investigacién'.

SEGUIMIENTO Estado Actual: Abierto

Fecha
28/08/2017

ETAPAS Estado

Etapa Presentacién

Etapa Gestién y Control

Etapa de Resolucién

Completar datos del proyecto — Director

Los formularios que debe completar el director se clasifican en dos grandes grupos: “Caratula”

y “Antecedentes”

PROYECTOS GENERICOS - PROYECTOS P12018 - 2 ANOS

FORMULARIOS A COMPLETAR Fecha Presentacion Limite: 13/10/2017

- Datos de proyecto ok - Grupo de investigacidn Con Datos
- Instituciones relacionadas ok - Recursos financieros ok
- Recusacidn - Otras fusntes de financiamisnto Sin Datos

Caratula, el director podré acceder a tres éareas:
“Datos del proyecto”, “Instituciones Relacionadas”, “Recusacion”.

Datos del proyecto: deberd completar todos los campos del formulario y seleccionar la opcion

“Guardar”.

Instituciones relacionadas: se deben indicar la/s institucion/es evaluadora/s, ejecutora/s y
financiadora/s del proyecto. Por defecto, se encuentra cargada la UNICEN como unidad

evaluadora.
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Se sugiere completar como institucion que Financia y Evalda UNICEN, institucidn que ejecuta
NACT o Unidad Académica.

Recusacidn: permite el ingreso del apellido, nombre y observaciones relevantes de las
personas que el director considera que no deban intervenir en la evaluacion del Proyecto.

Que forme parte de su grupo o Universidad, no es fundamento valido, no debera ingresarlo, ya
gue la evaluacidn se realiza por especialistas externos, o de corresponder el evaluador se
excusara.

Antecedentes, el director podra acceder a tres areas: “Grupo de Investigacion”, “Recursos

Financieros” y “Otros financiamientos”.

Grupo _de investigacién: se encuentran los integrantes del proyecto. Este listado se ird

completando a medida que los integrantes se adhieran al tramite.

El director, puede ver el banco de datos de cada uno de los integrantes, haciendo clic sobre el
boton “Ver”.

Ademas, puede acceder a su propio CV, haciendo clic sobre el botdn “Editar” y completarlo o
modificarlo sin necesidad de acceder con el ROL “Usuario banco de datos de actividades CyT”

3 3".ICE!:.’ d Naci | del Cents Sistema Integral de Gestién y Evaluacidn SI G FV
niversidad Nacional del Centro L A
de la Provincia de Buenos Aires =

ntecedentes | Convocatorias

| Recursos Financieros | Otros Financiamientos |

. Grupo de investigacion
PROYECTOS PI 2018 - 2 ANOS

Grupo de investigacién
Apellido y nombre Lugar de brabajo @
@ SACOMANI, M B — | UNIVERSIDAD ~MACIONAL DEL * |
20 |:ENTRD DE LA PCIA.DE BS.AS. / .
(Ver| > LOPEZ — = UNIVERSIDAD ~NACIONAL DEL [,
orrar = 10 |:ENTRO DE LA PCIA.DE BS.AS. [ .

El director debera “habilitar” a cada uno de los integrantes de su grupo, tildando esa opcién en
la dltima columna de la tabla de nombre “Hab”. De esta manera el director permite que forme
parte de su grupo. Para poder enviar la presentacion sera obligatorio que los miembros del
grupo hayan sido habilitados.

En caso de que una persona, por error, se asocie a un tramite que no corresponde, el director
podra “borrarla”.
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Debe asignarle el rol correspondiente a cada uno de los integrantes e indicar la cantidad de
horas por semana dedicadas al proyecto de cada uno de los integrantes y hacer clic sobre el

botén “Guardar”.

UNICEN
i Universidad Nacional del Centro
-"!r de la Provincia de Buenos Aires
( al

Sistema Integral de Gestién y Evaluacidn

Caritula | Antecedentes | Convocatorias |

Grupo de Investigacion | Recursos Financieros | Otros Financiamientos |

. Grupe de investigacion PROYECTOS Pl
PROYECTOS PI 2018 - 2 ANOS _—

Grupo de investigaciéon

Apellido y nombre %

Editar |[SACOMANI M Tauar = UNIVERSIDAD ~ NACIONAL DEL ©
- 20 BCENTRO DE LA PCIA.DE BS.AS. /

Ver| LOPEZ Secaro ¥ UNIVERSIDAD ~ NACIONAL DEL “Jf
Borrar = 10|fcENTRO DE LA PCIA.DE BS.AS. [

Consideraciones sobre Rol de cada Integrante

Lista de opciones que ofrece el sistema:

Co — Titular: el codirector del proyecto debe tener categoria en el Programa de
Incentivos. Ante la baja del Director por la que el codirector deba hacerse responsable
de la continuidad del proyecto, serd condicidon necesaria que el mismo cumpla los
mismos requisitos para ser director (Cat. I, 1 o 1ll)

Investigador
Becario: se refiere a los becarios de posgrado.

Prof. Técnico

Los colaboradores y becarios de grado (EVC CIN y Entrenamiento CIC) NO deben
declararse en esta instancia, por lo cual no se requiere su carga en SIGEVA.

Los mismos sdlo deberan declararse en la caratula que se presente mediante el
archivo adjunto (Ver modelo Caratula en http://unicen.edu.ar/content/proyectos-
incentivos-2018)

Consideraciones sobre horas dedicadas al proyecto

Un docente investigador podrd participar simultdneamente en hasta dos proyectos de
investigacién/desarrollo COMO MAXIMO, siempre y cuando la carga horaria dedicada a tal
tarea sea compatible con el resto de sus funciones.
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En la cantidad de horas a cargar en cada proyecto deberd tenerse en cuenta que un docente
con dedicacidon exclusiva podra declarar hasta 20hs y un docente con dedicacidon semiexclusiva
hasta 10hs, en ambos casos repartidas en los 2 proyectos.

Recursos financieros: Debido a que se trata de una convocatoria del Programa de Incentivos y

no se financia el proyecto, el monto a cargar deber ser $S1 en forma simbdlica (por
complejidades técnicas el item no puede eliminarse del médulo).

» UNICEN

"'_.,.u Universidad Nacional del Centro

gﬁ Sistema Integral de Gestion y Evaluacion SJ G E-VA

Grupo de Investigacion | Recursos Financieros | Otros Finandiamientos | 31/8/2017

A_Z# de la Provincia de Buenos Aires

Principal | Caratula ntecedentes"|" o ————

Recursos financieros PROYECTOS Eigiii8 =2 ANOS

PROYECTOS PI 2018 - 2 ANOS

Recursos financieros
0 0
o) pamiente 1,00 0.00 $ 1,00
Gastos :Ie_capital Licencias (2) W 0.00 $ 0,00
Bibliografia (2) 0,00 0.00 $ 0,00
Total 41,00 +0,00 41,00
Bienes de 4 oo0 | s 0,00 $0,00
consumo
ey vistices | 4 000 | s 0.00 $ 0,00
Difusién y/o
Gastos corrientes |proteccién de $ 0,00 5 0,00 $ 0,00
(funcionamiento) |resultados (5)
Servicios de
tereeros (5) % 0,00 E 0,00 $ 0,00
Dtros gastos (7) | $ 0,00 E 0.00 § 0,00
Total 40,00 40,00 40,00

Otros financiamientos: Esta informacidon se obtiene de los datos que el director y los

integrantes tienen cargada en su banco de datos en la seccion Antecedentes - Financiamiento
CyT. El director debe indicar cual/es financiamiento/s de CyT estd/n relacionado/s con el
proyecto, haciendo un click en el casillero correspondiente a la ultima columna de la tabla. Si el
financiamiento se repite, solo debe marcar uno, preferentemente el del investigador con rol
de mayor jerarquia. Por ultimo seleccionar la opcién “Guardar”. Si no existen proyectos
relacionados, no debe realizar ninguna operacién en esta pantalla.

Archivos adjuntos

En la pantalla principal, en la seccidn “Archivos adjuntos”, se encuentra el link donde se debe
adjuntar la Caratula y el Proyecto en formato .pdf, de acuerdo a las pautas que puede
descargar en: http://unicen.edu.ar/content/proyectos-incentivos-2018.

En caso de estar presentando un Proyecto que se encuentra en el marco de un Programa,
debera adjuntar también el Programa en formato .pdf.
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Adjuntar archivos

Seleccione los archivos para adjuntar

Tipos de archivos a adjuntar Archivo adjunto

Proyecto de Incentivos ‘l.

A continuacion debera “Seleccionar archivo”:

Adjuntar proyecto de incentivos
Adjunte el Proyecto de Incentivos

Tamafio maximo del archivo 35 (treinta y cinco) MegaBytes.

Proyecto de Incentivos:§ Seleccionar archivo #MNingln archivo seleccionado

Mjur¢ar '

Presentacion

Verificacién de los datos: antes de enviar el proyecto, el director debera corroborar que los
datos sean correctos y que todos los integrantes se encuentren en el “Grupo de investigacion”.

En la pestaia “Principal”, seccidn “Presentacidn”, se encuentra la opciéon “Imprimir los
formularios para presentar en UNICEN” donde el director podrad visualizar la versién preliminar
del proyecto que debe enviar en formato PDF.

Otra opcion es recibir el proyecto por mail seleccionando la opcidn "Recibir por email la

presentaciéon”.

PRESENTACION ™)

{**) Cadigo del tramite PDF - Presentacion

7 _| - Imprimir los fermularios para presentar en UNICEN
Lk

80020170200001CE

BA - Recibir por email la presentacién

[*) El tramite gua deberd presentar ante UNICEN deber3 imprimirle una vez que haya presionade el botdn "Enviar Presentacién'.
Recuerde antes, haber registrado y revisado toda |a informacién,

[**) Debe informar el cédigo a los participantes del tramite para que lo ingresen mediante su rol 'Bance de datos de actividades CyT'.
Luego debe habilitarlos v completar la informacidn solicitada accediendo al link 'Grupo de investigacidn',

A continuacion se muestra la primera hoja de un proyecto de ejemplo en formato PDF. Tener
en cuenta que es una version preliminar.
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TAPA

UNIVERSIDAD MACIONAL DEL CENTRO DE LA PROVINCIA DE BUENDS
AIRES
SECRETARIA DE CIENCIA, ARTE ¥ TECHOLOGIA

PROYECTOS PROGRAMA DE INCENTIVOS 2018 - 1 ANO

CONVOCATORIA: PROYECTOS PROGRAMA DE
INCENTIVOS 2018 - 1 ANO

APELLIDO Y NOMBRES: RODRIGUEZ, L

TIPO ¥ NRO DE DOCUMENTO: DNI

GRUPC: PROYECTOS PI 2018 - 1 ANO

AREA:

Lugar y Facha Firma

Envio de la presentacién: en la pestafia “Principal”, seccién “Presentacidon”, encontrara el

botén “Enviar Presentaciéon”.

Luego de enviar la presentacion, el director no podra realizar ninguna modificacion en la
misma.

PRESENTACION

)

(*#*) Cadigo del trimite PDF - Presentacion

- Imprimir los formularios para presentar en UNICEN

80020170200001CE

- Recibir por email la presentacién

[*}) El tréamite gue debera presentar ante UNICEM debera imprimirle una vez que haya presionade el batén "Enviar Presentacion”.
Recuerds antes, haber registrado y revisado toda la informacidn,

[**) Debe informar el cédigo a los participantes del trdmite para gue lo ingresen mediante su rol 'Banco de datos de actividades CyT'.
Luego debe habilitarlos v completar la informacion solicitada accediende al link 'Grupo de investigacién',




SECAT

Universidad Nacional del Centro
de la Provincia de Buenos Aires

Presentacion

Verificar envio: en la pestafia “Principal”, en la seccién “Seguimiento”, una vez que se realizé el
envio del proyecto, se puede observar que en la columna "Estado" el proyecto figura
“Enviado”. En la siguiente columna se puede observar la fecha del envio del mismo.

El director podra seguir el estado del tramite, hasta el resultado final del proceso de
evaluacion.

SEGUIMIENTO Estado Actual: Enviado

ETAPAS

Etapa Presentacidn m

Etapa Gestion y Control - -

07 /092017

Etapa de Resolucidn - -

Presentacién: Para imprimir la versidn final del proyecto, seleccionar la opcién “Imprimir los
formularios para presentar” que se encuentra en la pestaia “Principal”’, en la seccién

“Presentacion”.

PRESENTACION *)

(**) Codigo del tramite PDF - Presentacion

;;; - Imprimir los formularios para presentar en UNICEM

80020170100001CE

BA - Recibir por email la presentacién

[*) El trémite que deberd presentar ante UNICEN deberd imprimirlo una wez qgue haya presionade el botén "Enviar Presentacidn”,
Recuerds antes, haber registrado y revisado toda la informacién,

[**) Debe informar el cadigo a los participantes del trdmite para gue lo ingresen mediante su rol 'Bance de datos de actividades CyT'.
Luego debe habilitarlos v completar la infermacion solicitada accediende al link 'Grupe de investigacien'.

Una vez enviada la solicitud del proyecto a través del sistema, cada Director debera presentar
impreso, en la correspondiente Unidad Académica:

1- 1 COPIA DE FORMULARIO GENERADO POR SIGEVA, CON LA FIRMA DEL DIRECTOR DEL
PROYECTO,

2- 1 COPIA DE CARATULA PRESENTADA MEDIANTE ARCHIVO ADJUNTO EN SIGEVA, CON
FIRMA DE DIRECTOR DEL PROYECTO, Y

3- CONSTANCIA DE ACEPTACION EN EL CASO DE DOCENTES EXTERNOS A LA UNICEN.

La informacidn del CV del Director se “congela” cuando hace click en “Enviar Presentacion”,
en cambio la informacion de los CVs de los integrantes del Grupo de Investigacidon se
“congela” en el momento en que cada uno ingresa el codigo del tramite desde su Rol Usuario
Banco de Datos.

Consultas, se puede comunicar a la Secretaria de Ciencia, Arte y Tecnologia - UNICEN, tel.

0249 4422000 int. 186, o por mail a: secat_incentivos@rec.unicen.edu.ar.
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Postulacién a Proyecto — Integrantes

Cada integrante debe ingresar a su SIGEVA-UNICEN vy seleccionar ROL “Usuario banco de datos
de actividades de CyT”

UNICEN £ = .

Sist Int | de Gest Evalua o 1
B Universidad Nacional del Centro LU e o :)]GEVA
=% de la Provincia de Buenos Aires

30/8/2017

Cerrar Sesidn

Seleccione para operar:

Sistema Integral de Gestidn y Evaluacién CEgsuario banco de datos de actividades de CyT | 9

Usuario preseraeiorr soee

Adhesidn al tramite

Por fuera del SIGEVA, el director del proyecto le hard llegar el cddigo del tramite
correspondiente al proyecto. Para adherirse al tramite, debe seleccionar la pestafia “Tramite”
como se muestra a continuacion:

2 W Universidad Nacional del Centro

5<% dela Provincia de Buenos Aires

&7y UNICEN
L

[—— |'iiatospersenales|" e s—

Instructivos | Compartir Forms. | Asignar colaborador |

Datos personales

Datos personales Estado

+ Identificacidn

+ Direccidn residencial

+ Lugar de trabsjo

+ Experticia &n CyT Con datos

Formacién
o, [ E———

+ Nivel univarsitario de posgrade/doctorado 0 + Especialidad certificada por organismo/s de salud 0
+ Nivel universitario de posgrade/maestria 0 + Posdoctorado 0
+ Hivel universitario de posgrado/especializacién 0 + Cursos de posgrado y/o capacitacionss extracurriculares 0
+ Nivel universitario de grada 0 + Idiomas 0
+ Nivel terciario no universitario 0
+ Nivel medio 0

ATENCION: Antes de adherirse a un tramite debe completar sus datos personales, lugar de
trabajo y adjuntar un curriculum vitae.
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Este codigo deberd ser ingresado en la siguiente pantalla:

H .h Y 3P!|CE!: e el et Sistema Integral de Gestién y Evaluacidn
~ niversidad Nacional del Centro
Noo¢ de la Provincia de Buenos Aires

f '|'ilalnspe|'snnales'"'{ [— | frm— ‘ nnte(edenles-'l'r [ —— -l':l:ltn:santeced.-". Trimite

Participacién en una convocatoria.

igo del tramite del cual participa

Codigo del trémite:©
NOTA:

1) Antes de incorporarse a participar de una convocatoria, debe tener |a informacién del banco de dates actualizada,

2) Revise la informacién cargada en su banco, ya que una vez que se incorpore al rdmite, se sacard una foto de sus datos, luego podrd
actualizar sus datos para futuras presentaciones, pero éstas no se verdn reflejzdas an el trémitz actuzl.

3) Ingreze &l cédige del tr2mite 2l cusl 2= quiers incorparar, £i no dispene del cédigs, comuniguass con el tirular.

Una vez completados los datos requeridos, el sistema solicita que confirme la operacidn, debe
seleccionar la opcién “Confirmar”.

Las modificaciones que realice en el CV con posterioridad, no se veran reflejadas en la
presentacion del Proyecto.

Consultas, se puede comunicar a la Secretaria de Ciencia, Arte y Tecnologia - UNICEN, tel.
0249 4422000 int. 186, o por mail a: secat_incentivos@rec.unicen.edu.ar.
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