UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CENTRO
DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

tann1n, 15/09/2016
resorveron: INC1201

VISTO:

Lo dispuesto por el Estatuto de la Universidad
Nacional del Centro de la Provincia de Buenos Aires en su
articulo 28°; el Convenio Colectivo de Trabajo para el
Sector No Docente de las 1Instituciones Universitarias
Nacionales, aprobado por Decreto 366/2006; y el Reglamento
General de Concurso para el Personal No Docente de 1la
Universidad Nacional del Centro de la Provincia de Buenos

Aires, aprobado por Ordenanza del Consejo Superior N° 4236,

Y

CONSIDERANDO:

Que por Acta Paritaria suscripta el 19 de noviembre
de 2015 entre la U.N.C.P.B.A. y A.T.U.N.C.P.B.A., ha sido

acordada la “Planta de Cargos No Docentes”.-

Que dadas las caracteristicas de la citada “Planta
de Cargos No Docentes” % la complejidad que su
implementacién representa, existe consenso entre los
distintos actores de la Universidad respecto que su puesta
en practica se llevard a cabo en forma gradual, teniendo en
cuenta, entre otros factores, la disponibilidad

presupuestaria necesaria para ello.-

Que existiendo disponibilidad presupuestaria
suficiente para avanzar con la implementacidén gradual de la
“Planta de Cargos No Docentes”, se estima conveniente vy
oportuno el 1llamado a concurso a efectos de cubrir 7
(SIETE) cargos vacantes de la Secretaria de Bienestar

Estudiantil de la Universidad.-
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Por ello, en uso de las atribuciones conferidas por el
Articulo 28° 1Inc. a), del Estatuto de 1la Universidad,
aprobado por Resolucién Ministerial N° 2672/84 y modificado
por la Honorable Asamblea Universitaria;

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CENTRO
DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES
RESUETLVE

ARTICULO 1°: Aprobar el Llamado a Concurso en la Secretaria
de Bienestar Estudiantil de la U.N.C.P.B.A., a efectos de

cubrir los siguientes 7 (SIETE) cargos vacantes:

— Concurso Cerrado Interno para cubrir 1 (un) cargo
en Comedores Autogestionados Sede Olavarria de la
Secretaria de Bienestar Estudiantil, identificado
conforme el Convenio Colectivo de Trabajo aprobado
por Decreto 366/2006, como Categoria 4 -
Agrupamiento Administrativo - Tramo Intermedio, de
acuerdo con las especificaciones qgque constan en el
perfil que como Anexo I se adjunta y forma parte de

la presente.-

— Concurso Cerrado Interno para cubrir 1 (un) cargo
en Comedores Autogestionados Sede Azul de 1la
Secretaria de Bienestar Estudiantil, identificado
conforme el Convenio Colectivo de Trabajo aprobado
por Decreto 366/2006, como Categoria 4 -
Agrupamiento Administrativo - Tramo Intermedio, de
acuerdo con las especificaciones que constan en el
perfil que como Anexo II se adjunta y forma parte

de la presente.-
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Concurso Cerrado Interno para cubrir 1 (un) cargo
en Comedores Autogestionados Sede Tandil de 1la
Secretaria de Bienestar Estudiantil, identificado
conforme el Convenio Colectivo de Trabajo aprobado por
Decreto 366/2006, como Categoria 4 - Agrupamiento
Administrativo - Tramo Intermedio, de acuerdo con las
especificaciones que constan en el perfil que como

Anexo III se adjunta y forma parte de la presente.-

Concurso Cerrado Interno para cubrir 1 (un) cargo
en Comedores Autogestionados Sede Tandil de 1la
Secretaria de Bienestar Estudiantil, identificado
conforme el Convenio Colectivo de Trabajo aprobado por
Decreto 366/2006, como Categoria 4 - Agrupamiento
Administrativo - Tramo Intermedio, de acuerdo con las
especificaciones que constan en el perfil que como

Anexo IV se adjunta y forma parte de la presente.-

Concurso Cerrado Interno para cubrir 1 (un) cargo
en la Secretaria de Bienestar Estudiantil,
identificado conforme el Convenio Colectivo de Trabajo
aprobado por Decreto 366/2006, como Categoria 5 -
Agrupamiento Administrativo - Tramo Intermedio, de
acuerdo con las especificaciones que constan en el
perfil que como Anexo V se adjunta y forma parte de la

presente. -

Concurso Cerrado Interno para cubrir 1 (un) cargo
en la Secretaria de Bienestar Estudiantil,
identificado conforme el Convenio Colectivo de Trabajo
aprobado por Decreto 366/2006, como Categoria 3 -
Agrupamiento Administrativo - Tramo Mayor, de acuerdo
con las especificaciones que constan en el perfil que
como Anexo VI se adjunta vy forma parte de la

presente. -
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° Concurso Cerrado Interno para cubrir 1 (un) cargo
en Comedores Autogestionados Sede Tandil de 1la
Secretaria de Bienestar Estudiantil, identificado
conforme el Convenio Colectivo de Trabajo aprobado
por Decreto 366/2006, como Categoria 3 - Agrupamiento
Administrativo - Tramo Mayor, de acuerdo con las
especificaciones que constan en el perfil gue como

Anexo VII se adjunta y forma parte de la presente.-

LUGAR Y FECHA DE APERTURA Y FECHA DE CIERRE PARA LA
INSCRIPCION A LOS CONCURSOS Y ENTREGA DE ANTECEDENTES:

Fecha y hora de apertura: desde las 09 hs. del 07/11/2016
Fecha y hora de cierre: Hasta las 14 hs. del 11/11/2016

La inscripcidén al concurso y la entrega de antecedentes
podrd efectuarse personalmente de 09 a 14 hs. en la
Secretaria de Bienestar Estudiantil de 1la Universidad,

ubicada en el Campus Universitario de la ciudad de Tandil.

LUGAR, FECHA Y HORA EN QUE SE LLEVARAN A CABO LAS PRUEBAS
DE OPOSICION

Lugar: Secretaria de Bienestar Estudiantil de la
Universidad, ubicada en el Campus Universitario de la
ciudad de Tandil.

Fecha: 01/12/2016

Hora: 09 hs.

Temario: De acuerdo con el perfil y la categoria del cargo

a concursar.
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ARTICULO 2°: Aprobar la designacidédn de Jjurados acordada por

Acta Paritaria del 17 de agosto de 2016, suscripta entre la
U.N.C.P.B.A. y A.T.U.N.C.P.B.A., la cual se adjunta en

copia como Anexo VIII de la presente Resolucidn.-

ARTICULO 3°: Designar al Sr. Vicerrector de la Universidad,

Ing. Agr. Omar Losardo, como autoridad responsable respecto
de los Concursos que por la presente se aprueban, debiendo
encargarse de la puesta en marcha, coordinacidén y control
de los mismos, siempre velando por el cumplimiento de 1lo
estipulado al respecto en el Convenio Colectivo de Trabajo
para el Sector No Docente de las Instituciones
Universitarias Nacionales, aprobado por Decreto 366/2006,
en el Reglamento General de Concursos para el Personal No
Docente de 1la Universidad ©Nacional del Centro de la
Provincia de Buenos Aires; y en la Acta Paritaria
Particular suscripta el 19 de noviembre de 2015 entre 1la
U.N.C.P.B.A. vy A. T.U.N.C.P.B.A.-

ARTICULO 4°; Registrese, comuniquese, notifiquese y

archivese.-
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ANEXO I
Perfil para el llamado a Concurso No-docente

Cargo: Cargo: Responsable Comedor Olavarria

Clase de concurso: Cerrado Interno

Perfil:
Condiciones Generales:
e Comunicacion oral y escrita.
e Habilidades en las relaciones interpersonales.
e Compromiso ético y moral.
e (Capacidad de gestion.
e Razonamiento critico.
e Resolucidn de problemas y capacidad de adaptacion a nuevas situaciones.
e (Capacidad de trabajo en equipo en el Sector y con otros actores de la Universidad o externos.
e (Capacidad de coordinacién y organizacion de eventos que requieran de la participacion de las
distintas unidades académicas de la Universidad.
e Capacidad para direccion y supervision de personal.

Condiciones particulares:
e Experiencia en la Gestion y Administracion.
e Conocimiento en la Manipulacién y Calidad de la Materias Primas.
e Manejo de Word y Excel para la elaboracién de planillas e informes requeridos
e Manejo de Sistemas informaticos referidos a la Gestion de Comedor.
e  Experiencia en el manejo de Personal.
e Capacidad de organizacién de eventos.
e Manejo de Proveedores.
e Tener carnet de Conducir.

Funciones:

e Encargado del control y buen funcionamiento de los comedores autogestionados de la sede
Olavarria.

e Responder al Jefe de Comedores.

e Reportary realizar informes periddicos de situacién al Jefe de Comedores.

e Pre-cargar las cantidades de productos a las licitaciones, para luego ser realizadas por el Jefe de
Comedores.

e Control de la asistencia del personal y confeccion de planillas de licencia correspondientes.

e  Controlar que las mismas se cumplan en tiempo y forma.

e Contactar Proveedores.

e Manejo de Personal.

e  Facturar.

e  Capacidad de cubrir cualquier puesto en los comedores (excepto cocina).

e Administrar la caja chica para luego ser rendida por el contador.

e Programar, planificar y evaluar mensualmente en forma coordinada con la cocina los menues a
realizarse.

e  Planificar eventos.

e Organizar, supervisar y asignar responsabilidades al personal.
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ANEXO IT
Perfil para el llamado a Concurso No-docente

Cargo: Cargo: Responsable Comedor Azul

Clase de concurso: Cerrado Interno

Perfil:

Condiciones Generales:

e Comunicacion oral y escrita.

e Habilidades en las relaciones interpersonales.

e Compromiso ético y moral.

e Capacidad de gestion.

e Razonamiento critico.

e Resolucién de problemas y capacidad de adaptacidn a nuevas situaciones.

e Capacidad de trabajo en equipo en el Sector y con otros actores de la Universidad o externos.

e Capacidad de coordinacién y organizacidon de eventos que requieran de la participacion de las distintas
unidades académicas de la Universidad.

e Capacidad para direccidn y supervisidon de personal.

Condiciones particulares:

e Experiencia en la Gestidn y Administracion.

e Conocimiento en la Manipulacién y Calidad de la Materias Primas.

e Manejo de Word y Excel para la elaboracién de planillas e informes requeridos
e Manejo de Sistemas informaticos referidos a la Gestion de Comedor.

e Experiencia en el manejo de Personal.

e (Capacidad de organizacion de eventos.

e Manejo de Proveedores.

e Tener carnet de Conducir.

Funciones:

e Encargado del control y buen funcionamiento de los comedores autogestionados de la sede Azul.

e Responder al Jefe de Comedores.

e Reportary realizar informes periddicos de situacion al Jefe de Comedores.

e Pre-cargar las cantidades de productos a las licitaciones, para luego ser realizadas por el Jefe de Comedores.
e Control de la asistencia del personal y confeccidon de planillas de licencia correspondientes.

e Controlar que las mismas se cumplan en tiempo y forma.

e Contactar Proveedores.

e Manejo de Personal.

e Facturar.

e Capacidad de cubrir cualquier puesto en los comedores (excepto cocina).

e Administrar la caja chica para luego ser rendida por el contador.

e Programar, planificar y evaluar mensualmente en forma coordinada con la cocina los menues a realizarse.
e Planificar eventos.

e Organizar, supervisar y asignar responsabilidades al personal.
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ANEXO III
Perfil para el llamado a Concurso No-docente

Cargo: Jefes de Cocina Comedor Tandil - Turno Mafiana

Clase de concurso: Cerrado Interno

Perfil:

Condiciones Generales:

e Comunicacion oral y escrita.

e Habilidades en las relaciones interpersonales.

e Compromiso ético y moral.

e Capacidad de gestion.

e Razonamiento critico.

e Resolucién de problemas y capacidad de adaptacion a nuevas situaciones.

e Capacidad de trabajo en equipo en el Sector y con otros actores de la Universidad o externos.
e Capacidad para direccidn y supervision de personal.

Condiciones particulares:

e Experiencia en el sector Gastronémico.

e Conocimiento en la Manipulacién y Calidad de la Materias Primas.
e Manejo de Word y Excell para la elaboracién de planillas.

e Experiencia en el manejo y de Personal.

e (Capacidad de organizacion de eventos.

e Manejo de Proveedores.

e Creacidn y disefio de los Menues de los comedores.

Funciones:

e Planificar semanalmente las actividades del Comedor en lo atinente a la cocina.

e Controlar el ingreso de las mercaderias.

e Verificar calidad y vencimiento de la mercaderia ingresada.

e Preparar los menus, teniendo en cuenta las BPM para los comensales, como asi también si lo hubiera para
hipertensos, diabéticos, u otras patologias declaradas por los usuarios.

e Controlar los procesos de elaboracién para garantizar calidad e inocuidad de los platos elaborados.

e Llevar las planillas y realizar conjuntamente con el Jefe de Comedores el menu diario.

e Solicitar los productos necesarios para la elaboracién de los menus.

e Verificar que el Sector Cocina se mantenga en orden e higiene.

e Controlar el aseo del personal a cargo.

e Controlar que el personal concurra con el uniforme correspondiente.

e Informar al Jefe de comedores de cualquier accidente, irregularidad o peligro en el Sector Cocina.
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ANEXO IV
Perfil para el llamado a Concurso No-docente

Cargo: Jefes de Cocina Comedor Tandil - Turno Tarde

Clase de concurso: Cerrado Interno

Perfil:

Condiciones Generales:

e Comunicacion oral y escrita.

e Habilidades en las relaciones interpersonales.

e Compromiso ético y moral.

e Capacidad de gestion.

e Razonamiento critico.

e Resolucién de problemas y capacidad de adaptacion a nuevas situaciones.

e Capacidad de trabajo en equipo en el Sector y con otros actores de la Universidad o externos.
e Capacidad para direccidn y supervision de personal.

Condiciones particulares:

e Experiencia en el sector Gastrondmico.

e Conocimiento en la Manipulacién y Calidad de la Materias Primas.
e Manejo de Word y Excell para la elaboracién de planillas.

e Experiencia en el manejo y de Personal.

e (Capacidad de organizacidn de eventos.

e Manejo de Proveedores.

e Creacidn y disefio de los Menues de los comedores.

Funciones:

e Planificar semanalmente las actividades del Comedor en lo atinente a la cocina.

e Controlar el ingreso de las mercaderias.

e Verificar calidad y vencimiento de la mercaderia ingresada.

e Preparar los menus, teniendo en cuenta las BPM para los comensales, como asi también si lo hubiera para
hipertensos, diabéticos, u otras patologias declaradas por los usuarios.

e Controlar los procesos de elaboracién para garantizar calidad e inocuidad de los platos elaborados.

e Llevar las planillas y realizar conjuntamente con el Jefe de Comedores el menu diario.

e Solicitar los productos necesarios para la elaboracién de los menus.

e Verificar que el Sector Cocina se mantenga en orden e higiene.

e Controlar el aseo del personal a cargo.

e Controlar que el personal concurra con el uniforme correspondiente.

e Informar al Jefe de comedores de cualquier accidente, irregularidad o peligro en el Sector Cocina.
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ANEXO V
Perfil para el llamado a Concurso No-docente

Cargo: Trabajadora Social Area de Bienestar Estudiantil

Clase de concurso: Cerrado Interno

Perfil:
Condiciones Generales:

Comunicacion oral y escrita.

Motivacién por la calidad.

Habilidades en las relaciones interpersonales.

Compromiso ético

Capacidad de gestion.

Razonamiento critico.

Resolucion de problemas y capacidad de adaptacion a nuevas situaciones.

Capacidad de trabajo en equipo en la Secretaria y con otros actores de la Universidad, como asi con otros
organismos.

Capacidad de trabajo en equipo en el Area.

Condiciones particulares:

Experiencia en el drea.

Conocimiento general de las distintas areas de la Universidad que se interrelacionan con la Secretaria.

Manejo de Sistemas informéticos pertinentes al Area de Trabajo social de la Secretaria de Bienestar
Estudiantil. (Tehuelche, Plugins Tehuelche).

Manejo de Informacién y relacién con otros Sistemas de Becas, tanto del Ministerio de la Nacién (PNBU —
PNBB) y Municipales, como de organismos y/o Fundaciones privadas (Bancos, Diaz Vélez, Asociacién, ente
otras).

Manejo de Informacién para asesoramiento en relacidon a gestiones con Programas como “Progresar -
Anses”

Aptitud y predisposicién para el trabajo con Residencias Estudiantiles Municipales. (Tanto con los
estudiantes como con los funcionarios Municipales)

Conocimiento y ejecucion del Programa de Auxiliares de Ingreso a la vida Universitaria.

Conocimiento de Sistemas operativos (SO): Microsoft Windows XP / Vista / 7/ 8 / 10

Conocimiento y manejo de Office: Microsoft Word - Microsoft Excel -.

Fluidez en las relaciones con los estudiantes.

Aptitud para llevar adelante funciones de investigacion.

Manejo de herramientas profesionales especificas como entrevistas, informes, registros, etc.

Funciones:

Llevar a cabo junto a los profesionales del area las evaluaciones de otorgamiento de becas.

Entender el procedimiento de Solicitud y otorgamiento de Becas de nuestra Universidad y otros programas
ministeriales.-

Asesorar a estudiantes y futuros estudiantes de las distintas alternativas de Becas que ofrece la Universidad
y que ofrecen otros programas o instituciones en funcion de la carrera.-

Participar de las Reuniones de Comision de Becas.

Detectar y registrar las Bajas producidas en el Sistema de Becas.-

Viabilizar y registrar las Altas producidas en el Sistema de Becas.-

10
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Efectuar controles a través del Cronograma de firmas de los becarios, detectando bajas, detenimientos en
las cursadas, enfermedades, etc.

Realizar las visitas domiciliarias y su respectivo informe siempre que se crea necesario y oportuno.-
Intervenir en los problemas sociales que viven los estudiantes, sus familias, grupos, u organizaciones
comunitarias vinculadas, asistiendo, manejando conflictos, ejerciendo mediacidn, gestionando recursos,
etc.-

Contribuir, junto con otros profesionales con la mejora de la calidad de vida y del bienestar social de los
estudiantes y sus entornos.

Poseer una correcta actitud y buen desempefio en entrevistas profesionales que faciliten y apoyen a los
estudiantes para que sean capaces de manifestar las necesidades, puntos de vista y circunstancias.-

Administrar y ser responsable, con supervisidn y apoyo, de la propia practica dentro de la Secretaria.-

Actuar para la resolucién de las situaciones desfavorables.-

Realizar investigaciones de la realidad social que permitan formular procesos de accién profesional
contextualizados.-

Promover procesos de participacidn, concertacion y conciliacion, orientados a la formacion ciudadanay a la
construccién de espacios comunitarios de sana convivencia.-

Organizar y coordinar talleres orientados a tratar temas pertinentes a las tutorias de pares.-

Realizar los seguimientos - acompafiamientos pertinentes de la poblacion atendida.-

Trabajar conjuntamente con autoridades y docentes de las facultades cuando se demande y sea
pertinente.-

Participar en la difusion de los servicios de la Secretaria durante los cursos nivelatorios y de ingreso de las
facultades. —

Realizar derivaciones a otros profesionales y dreas manteniendo el seguimiento / acompafiamiento.-

11
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ANEXO VI
Perfil para el llamado a Concurso No-docente

Cargo: Jefe Administrativo Area de Bienestar Estudiantil

Clase de concurso: Cerrado Interno

Perfil:

Condiciones Generales:

Comunicacion oral y escrita.

Motivacion por la calidad.

Habilidades en las relaciones interpersonales.

Compromiso ético.

Proactividad.

Compromiso con el aprendizaje.

Capacidad de gestion.

Razonamiento critico.

Resolucion de problemas y capacidad de adaptacion a nuevas situaciones.

Capacidad de trabajo en equipo en la Secretaria y con otros actores de la Universidad, como asi con otros
organismos.

Capacidad de trabajo en equipo en el Area.

Capacidad para direccion y supervision de personal.

Condiciones particulares:

Experiencia en el drea.

Conocimiento de la Administracién Publica.

Conocimiento general de las distintas areas de la Universidad que se interrelacionan con la Secretaria.

Conocimiento en el armado de presupuestos.

Manejo de Sistemas informaticos referidos a la Gestidon de la Universidad (Diaguita, Pilaga, Caja Chica,
Remitos, Expedientes, Facturacién).

Manejo de Sistemas informaticos pertinentes al Area de Bienestar (Tehuelche, Plugins Tehuelche, Sistema
Integral de Gestion de Pasantias).

Conocimiento de Sistemas operativos (SO): Microsoft Windows XP / Vista / 7/ 8/ 10

Conocimiento y manejo de Office: Microsoft Word - Microsoft Excel - Microsoft PowerPoint.

Manejo del Personal.

Fluidez en las relaciones con los alumnos.

Funciones:

Ejercer la administracion general y el contralor sobre las distintas operaciones realizadas en el area.

Brindar apoyo administrativo y asesorar en el armado del presupuesto del area.

Ejecutar Presupuesto y controlar su cumplimiento, realizando un analisis de posibles desvios y tomando
acciones correctivas.-

Elaborar informes parciales y anuales de gestion de los recursos del area.

Administrar a través del SIU Pilagd los recursos asignados a la Secretaria de Bienestar e imputar los gastos
por departamento dentro de la misma.

Intervenir en la planificacién, armado, recepcion y autorizacion de las Compras.-

Cargar en el Sistema Diaguita las solicitudes de Bienes y Servicios, realizar los informes técnicos y recepcién
definitiva de los Bienes.-

12
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Realizar rendiciones de Programas ministeriales, SPU.-

Entender en el procedimiento de Solicitud y otorgamiento de Becas de nuestra Universidad y otros
programas ministeriales.-

Asesorar a estudiantes y futuros estudiantes de las distintas alternativas de Becas que ofrece la Universidad
y que ofrecen otros programas o instituciones en funcion de la carrera.-

Gestionar con el banco la apertura de cuentas de los alumnos beneficiarios del programa de Becas.-

Supervisar la carga en sistema de las cuentas informadas por el Banco.-

Tener un contacto fluido con el personal del Banco por cualquier inconveniente que pudiera suscitarse en el
transcurso del afio con las cuentas de los alumnos becarios.-

Coordinar el envio de las Altas y Bajas producidas en el Sistema de Becas.-

Coordinar la confeccién del Cronograma de firmas y efectuar el contralor de cumplimiento del mismo.-
Informar y de ser necesario asistir a las trabajadoras sociales del Area en casos que surjan de los controles
citados.

Asumir la responsabilidad de liquidar Becas y coordinar con el Secretario de Administracion y Tesoreria el
pago mensual de los beneficios otorgados.-

Controlar la asistencia del personal y confeccién de planillas de licencia correspondientes.

Organizar, supervisar y asignar responsabilidades al personal.

Controlar y supervisar al personal a cargo en la recepcién de las solicitudes de Convenios Marcos de
pasantias que elevan las unidades académicas.-

Llevar un registro de los expedientes de pasantias iniciados y un control del estado de trdmite hasta su
firma.

13
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ANEXO VII
Perfil para el llamado a Concurso No-docente

Cargo: Jefes de Comedores

Clase de concurso: Cerrado Interno

Perfil:

Condiciones Generales:

Comunicacion oral y escrita.

Habilidades en las relaciones interpersonales.

Compromiso ético y moral.

Capacidad de gestion.

Razonamiento critico.

Resolucion de problemas y capacidad de adaptacion a nuevas situaciones.

Capacidad de trabajo en equipo en el Sector y con otros actores de la Universidad o externos.

Capacidad de coordinacidén y organizacidon de eventos que requieran de la participacion de las distintas
unidades académicas de la Universidad.

Capacidad para direccidn y supervision de personal.

Condiciones particulares:

Experiencia en el sector Gastrondmico.

Titulo profesional con orientacidn al sector correspondiente.

Experiencia en la Gestiédn y Administracion gastronomica.

Conocimiento en la Manipulacién y Calidad de la Materias Primas.

Manejo de Word y Excel para la elaboracion de planillas e informes requeridos

Manejo de Sistemas informaticos referidos a la Gestién de Comedor.

Experiencia en el manejo y seleccion de Personal.

Manejo en el armado de licitaciones y sistemas necesarios para estas.

Capacidad de organizacion de eventos.

Manejo de Proveedores.

Conocimiento de cada uno de los puestos de Trabajo dentro de los comedores. (cocina, cajero y expendio)
Tener carnet de Conducir.

Conocimiento en costeos aplicando las formulas y mermas requeridas segun alimento correspondiente.
Creacién y disefio de los menues de los comedores.

Funciones:

Programar y planificar los requerimientos de bienes y servicios para la atencion a usuarios.

Facilitar a los estudiantes en particular y al personal de la Universidad, el acceso a una dieta equilibrada y a
bajo costo todos los dias.

Controlar que los comedores ubicados en las diferentes sedes cumplan correctamente con su funcidn,
organizandolos y proveyendo lo necesario para que asi sea.

Evaluar, supervisar y controlar las actividades relacionadas con el area de su competencia.

Evaluar las actividades propias de las Unidades de las diferentes sedes y determinar las medidas correctivas
necesarias para el buen funcionamiento de las mismas.

Controlar la asistencia del personal y confeccién de planillas de licencia correspondientes.

Controlar que las mismas se cumplan en tiempo y forma

Contactar Proveedores.

14



UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CENTRO
DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

N°1201

e Manejo de Personal.

e Realizar las licitaciones bimestrales.

e Integrar la comisién de Comedores. (Asesora del Consejo Superior).

e Participar en las selecciones de Personal pertinentes al area.

e Facturar.

e Participar activamente de las reuniones de Comision Comedor.

e Capacidad de cubrir cualquier puesto en los comedores.

e Controlar aplicacion de las Buenas Practicas de Manufactura (BPM).

e Coordinar con el/la nutricionista sobre el valor nutricional de los menu.

e Programar, planificar y evaluar mensualmente en forma coordinada con la cocina los menues a realizarse.
e Planificar eventos.

e Armar junto al Coordinador Administrativo los informes de situacidn del comedor.
e Organizar, supervisar y asignar responsabilidades al personal.
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ANEXO VIII
Acta Paritaria del 17 de agosto de 2016

ACTA PARITARIA

En la ciudad de Tandil, a los 17 dias del mes de agosto de 2016, se retnen en el Rectorado de la
Universidad Nacional del Centro de la Provincia de Buenos Aires, el Lic, LISANDRO RAMOS v el Ing.
GUILLERMO A. CORRES por parte de la Universidad y los Cros. Cr. CESAR CURUCHET y T.G.U.
ROBERTO 5IRGO, por parte de la Asociacion de Trabajadores de la Universidad Nacional del Centro
de la Provincia de Buenos Aires (ATUNCPBA), para designar los jurados titulares y suplentes que
actuardn en los concursos que se desarrollarédn a fin de cubrir cargos en la Secretaria de Bienestar
Estudiantil de la Universidad, todo ello de acuerdo con lo previsto en el articulo 15 del el
Reglamento General de Concurso para el Personal No Docente de la Universidad Nacional del
Centro de |a Provincia de Buenos Aires, aprobado por Ordenanza del Consejo Superior N 4236, En
tal sentido, la composicidn de los jurados queda conformada de acuerdo con lo siguiente:

Llamade Concursec Composicidon del Jurado
Llamade a concurse | Jurados Titulares: Smargassi Carlos -
para cubrir 1 cargo | Poletti Ricardo - Dorta Daniel
categoria 4
“Responsable Comedor
| Clawvarria”

Jurados Suplentes: Iriarte Sergioc - Sirgo
Robarto - Ugarte Ménica |

Veedor ATUNCPBA: Loidi Juan Angel

Llamado & concurse | Jurades Titulares: Smargassi Carlos -
para cubrir 1 cargo | Poletti Ricardo - Sirge Roberto
categoria 4

Jurados Suplentes: Dorta Daniel - Iriarte

"Responsable Comedor
Azul” Sergio - Ugarte Monica

Veedor ATUNCPBA: Martel Matias

Llamade a concursc  Titulares: GSmargassi Carlos -  Folettl
para cubrir 2 carges | Ricarde - Sirge Roberto
categoria 4
“Responsable de | Jurados Suplentes: Diege Johgewzard de
l . r - . Dani p i S=rei
| cocina Comedsy | BOBE Dorta Daniel Iriarte Sergio
Tandil” il . y

Veedor ATUNCPBA: Curuchet Cesar |
Llamado a concursc |Jurados Titulares: Evelina Piovacari -
para cubrir 1 cargo ?olet}ﬁi Ricardo - Sirgo Roberto
categoria 5 “Area de ra
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Comedores Tandil”

_f;;bajo Social | Jurades Suplentes: Diego Johgewaard
Tandil” Boer - Dorta Daniel - Iriarte BSergioc
Veedor ATUNCPBA: Loidi Juan Angel
Llamado a concurso | Jurados Titulares: Dorta Daniel - Poletti
para cubrir 1 cargos | Ricardo - Sirgo Roberto
categoria 3 “Jefe
st . . Daniela etti —
Administrative Becas Jurados Supl?ntes. Daniela ;a:bcnutt_
Tandil” Iriarte Sergic — Ugarte Monica
Veedor ATUNCPBL: Loidi Juan Angel
Tlamado a concurso |Jurades Titulares: Smargassi Carleos -
para cubrir 1 carge | Poletti Ricardo - Sirgo Roberto
categoria 3 “Jefe de
Jurados Suplentes: Dorta Daniel - Iriarte

Sergioc - Ugarte Mdnica

| veedor ATUNCPBA: Loidi Juan Angel

siendo las doce horas, finaliza la presente reunién.

En prueba de conformidad con las cuestiones acordadas, los comparecientes firman al pie de la
presente en el lugar y fecha expresados en el encabezamiento........... T ——— R
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